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Unit 1-Vedantik Management 

Meaning of Vedant, Use of Vedic Heritage in Management, Use of Vedic Management 
Methods in India and Abroad, Importance of Vedic Management methods, Management & 
Gita, Kautilya’s Management lessons. 

Unit 2-Financial Management 

(1) Overview of Financial Management: 

Meaning, Definition, Evolution of Financial Management. 

a. Traditional Phage (Before 1950) 

b. Transitional phase (1950 to 1990) 

c. Modern Phase (1990-Present) 

Scope of Financial Management, objectives of Financial Management, Financial Functions 
[Executive and Incidental (Clerical)], Inter Face of Financial Management with other 
disciplines, Financial Manager’s Role. 

(2) Financial Planning: 
Meaning, Definition, importance of Financial Planning, Affecting Factors, Types 
(only Concept of Short and long term Financial planning) Process Guiding 
principles. 

(3) Capitalisation & Capital Structure 
Capitalisation- Concept, principles of Capitalisation. 
Meaning, causes, effects, Remedies of over capitalisation and Under Capitalisation. 
Capital Structure- Meaning Affecting factors, Characteristics, Determinants of 
capital Structure, Concept of trading on Equity and leverage. 

(4) Working Capital –Meaning, Affecting factors,Types,sources, Components. 

Unit-3 Corporate Social Responsibility 



Meaning, Social Responsibilities towards various Parties, Arguments for and against 
Social Responsibilities, Statutory provisions for CSR as per Company’s act 2013 
(section 135- Net Worth, turnover, Net Profit), 
CSR activities under Schedule vii, 
CSR activities of Indian Companies: 
1. Tata group, 
2. Adani, 
3. Reliance. 
Impactful CSR projects : 
1. SBI Youth for India by SBI Foundation. 
2. Project Nanhi Kali by Mahindra 
3. Nand Ghar by Vedanta 

       Unit -4 Modern Office management 

(1) Office and office Management. 
Meaning Definition of Office, Meaning Definition, objectives and Importance of 
office management 

(2) Management of Record and Filling -Meaning and Definition of Record and 
Filing, Computer Data Records Computerized E-Filing and its importance, 
Qualities of good filing System. 

       Unit-5 Case Study 

એકમ -૧ વેદ ાંતિક સાંચ લન 

વેદ ાંિનો અર્થ, સાંચ લન મ ાં વૈદદક વ રસ નો ઉપયોગ, ભ રિ અને તવદેશમ ાં વૈદદક સાંચ લન 
પદ્ધતિઓનો ઉપયોગ, વૈદદક સાંચ લન પદ્ધતિઓન ાં મહત્વ, સાંચ લન અને ગીિ , કૌદિલ્યન  
સાંચ લન પ ઠ. 

એકમ-૨ ન ણ કીય સાંચ લન 

(૧) ન ણ કીય સાંચ લનની ઝ ાંખી: અર્થ, વ્ય ખ્ય , ન ણ કીય સાંચ લનનો તવક સ. 

અ.પરાંપર ગિ િબક્કો (૧૯૫૦ પહલે ) 

બ.સાંક્રમણક ળ િબક્કો (૧૯૫૦ ર્ી ૧૯૯૦) 

ક.આધ તનક િબક્કો (૧૯૯૦-હ લ) 



ન ણ કીય સાંચ લનનો ક યથકે્ષત્ર, ન ણ કીય સાંચ લનન  ઉદે્દશ્યો, ન ણ કીય ક યો [એક્ઝઝક્ય દિવ અને 
આકસ્મમક (ક રક ની)], અન્ય શ ખ ઓ સ રે્ ન ણ કીય સાંચ લનનો આંિરપ્રક ર, ન ણ કીય 
સાંચ લકની ભતૂમક . 

(૨) ન ણ કીય આયોજન: અર્થ, વ્ય ખ્ય ,મહત્ત્વ, અસર કરિ ાં પદરબળો, પ્રક રો (મ ત્ર ટૂાંક  અને 
લ ાંબ  ગ ળ ન  ન ણ કીય આયોજનન  ખ્ય લો જ અપેક્ષક્ષિ છે), પ્રદક્રય , મ ગથદશથક તસદ્ધ ાંિો. 

(૩) મડૂીકરણ : મડૂીકરણનો ખ્ય લ અને તસદ્ધ ાંિો, અલ્પમડૂીકરણ અને અતિમડૂીકરણ : અર્થ, ક રણો, 
અસરો, ઉપ યો. 

મડૂીમ ળખ ાં : અર્થ, અસર કરિ ાં પદરબળો, લક્ષણો, પ્રક રો, ઇસ્ઝવિી પરન  વેપ રનો ખ્ય લ િેમજ 
ક્ષલવરેજનો ખ્ય લ. 

(૪) ક યથશીલ મડૂી : અર્થ, અસર કરિ ાં પદરબળો, પ્રક રો, સ્ત્રોિો, ઘિકો. 

 એકમ-૩અર્થ, તવતવધ પક્ષો પ્રત્યે સ મ જજક જવ બદ રીઓ, સ મ જજક જવ બદ રીઓ િરફેણમ ાં 
અને તવર દ્ધ દલીલો, કાંપનીન  અતધતનયમ 2013 મ જબ CSR મ િે વૈધ તનક જોગવ ઈઓ (કલમ 
135- નેિ વર્થ, િનથઓવર, નેિ પ્રોદફિ), 

અન સકૂ્ષચ vii હઠેળ CSR પ્રવતૃિઓ, 

ભ રિીય કાંપનીઓની CSR પ્રવતૃિઓ: 

1. િ િ  જૂર્, 
2. અદ ણી, 
3. દરલ યન્સ. 

અસરક રક CSR પ્રોજેઝ્સ: 

1. SBI ફ ઉન્ડેશન દ્વ ર  SBI ય ર્ ફોર ઈન્ન્ડય . 
2. મદહન્ર  દ્વ ર  પ્રોજેઝિ નન્હી ક લી 
3. વેદ ાંિ દ્વ ર  નાંદ ઘર 

એકમ-૪ આધ તનક ઓદફસ સાંચ લન  



ક ય થલય અને ક ય થલય સાંચ લન : ક ય થલય : અર્થ અને વ્ય ખ્ય  ,ક ય થલય સાંચ લન : અર્થ અને 
વ્ય ખ્ય , ક ય થલય સાંચ લનન  હતે  ઓ, ક ય થલય સાંચ લનન ાં મહત્ત્વ. 

૨. રેકોડથ અને ફ ઇક્ષલિંગનો અર્થ અને વ્ય ખ્ય ,કમ્પ્યિૂર ડેિ  રેકોર્ડ થઝ,કમ્પ્યિૂર ઇઝડ ઈ-ફ ઇક્ષલિંગ અને 
િેન ાં મહત્ત્વ,સ રી ફ ઇક્ષલિંગ તસમિમન  ગ ણો. 

 એકમ -૫ કેસ મિડી. 

 

 

 

 


