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વ્યવહારો  વાઉચ  તપાસવાના મદુ્દા  

રોકડ ખરીદી (Cash 
Purchases) 

કેશ મેમો, માલ આવક રજીસ્ટર 
(goods inward register),  કેના 
કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ-બકુ, 
ચકુવણીની રસીદો વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. આપેલી 
રસીદ તપાસવી. આવક રજીસ્ટર સાથે રકમ 
અને જથ્થાની સરખામણી કરવી. ખટૂતા 
વાઉ સસ માટે યાદી તયૈાર કરવી. 

લણેદારોન ેચકૂવલે 
રકમ (Amount paid 
to creditors) 

લણેદારો દ્વારા આપવામાાં આવેલી 
રસીદો,  ેકના કાઉન્ટરફોઇલ, 
પાસ બકુ, પત્રવ્યવહાર, ચિલ 
વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
લણેદારો દ્વારા આપવામાાં આવેલી રસીદ 
 કાસવી. જો લણેદારને આખરી પતાવટ 
તરીકે રકમ ચકૂવવામાાં આવી હોય, તો િાકી 
રહતેી રકમ (જો કોઈ હોય તો) લણેદારના 
ખાતામાાં જમા કરી વટાવ ખાતે (discount 
received) લઈ જવી જોઈએ. જો લણેદારન ે
કોઈ એડવાન્સ ચકુવણી કરવામાાં આવી હોય 
તો તેનો સ્પષ્ટ ઉલ્લેખ હોવો જોઈએ. 
લણેદારના ખાતાનુાં સ્ટેટમેન્ટ તપાસવુાં. મળેલ 
વટાવની  કાસણી કરવી. 
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મજૂરીની ચકુવણી 
(Payment of wages) 

હાજરી પત્રક (Attendance 
register), જોિ કાડસ, વેતન-પત્રકો 
(wage-sheets), પાસ-બકુ,  ેકના 
કાઉન્ટરફોઇલ વગેરે. 

આંતરરક તનયાંત્રણ પદ્ધતતની પયાસપ્તતા 
તપાસવી. માંજૂર કરાયલે દર કરતાાં વધ ુદરે 
મજૂરીની ચકુવણી થઈ છે કે કેમ તે જોવુાં. 
 ાલ ુમાસમાાં ભતૂપવૂસ કામદારોને િતાવલે 
ચકુવણી તપાસવી. લણેી નીકળતી એડવાન્સ 
કે અન્ય કપાત ઓછી કરવી અથવા ન કરવી 
તે તપાસવુાં. કાલ્પતનક/ખોટા (fictitious) 
કામદારોન ેથયલે ચકુવણી તપાસવી. ફરજ 
પર ગેરહાજર રહલેા કામદારોને થયલે 
ચકુવણી જોવી. વેતન-પત્રકને વેતન 
રજીસ્ટર સાથે સરખાવવુાં જોઈએ.  ાલ ુ
માસના વતેનની ગયા માસના વેતન સાથે 
સરખામણી કરવી અન ેઅસાધારણ 
ફેરફારોની યોગ્ય  કાસણી કરવી. રોજમદાર 
(casual) કામદારોન ેકરાયલે ચકુવણીની 
તવગતવાર  કાસણી કરવી. અચકૂવલેી 
મજૂરીની રહસાિી અસરોની  કાસણી અને 
વાઉચ િંગ કરવુાં. 

કાયમી તમલકતોની 
ખરીદી (Purchase of 
Fixed Assets) 

રસીદ, વ ેાણ દસ્તાવેજ (sale 
deed), લીઝ કરાર, હરાજી 
કરનારનુાં પ્રમાણપત્ર,  ેકના 
કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ-બકુ વગરેે. 

આંતરરક તનયાંત્રણ પદ્ધતતની પયાસપ્તતા 
તપાસવી. તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
તમલકતોની ખરીદીનુાં ઇનવોઇસ (ચિલ) 
 કાસવુાં. આવક માલ ગાડાભાડુાં (Freight 
inward), ગોઠવવાનો ખ સ (installation 
charges), અને કાયસરત કરવાનો ખ સ 
મડૂીકૃત (capitalized) કરવો જોઈએ. 
એક્સાઇઝ તનયમો અનસુાર એક્સાઇઝ 
ડયટુીની રહસાિી અસર તપાસવી. 
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રોકાણોની ખરીદી 
(Purchase of 
Investments) 

રસીદ, બ્રોકરની નોટ (brokers 
note), શેર ફાળવણી પત્ર 
(allotment letter), આવેદનપત્ર 
(MOA), િોડસનો ઠરાવ અને 
તમતનટ બકુ,  ેકના કાઉન્ટરફોઇલ, 
પાસ-બકુ વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. બ્રોકર 
નોટ અથવા ખરીદીના ચિલની  કાસણી 
કરવી. વ્યાજ/રડતવડન્ડ સરહત (Cum-
dividend) કે વ્યાજ/રડતવડન્ડ િાદ (Ex-
dividend) ખરીદી છે તે તપાસવુાં. રોકાણ 
પરના નામની  કાસણી કરવી. િોડસના 
ઠરાવની તપાસ કરવી. કાંપનીના રકસ્સામાાં 
કાંપની ધારાની જોગવાઈઓનુાં પાલન થવુાં 
જોઈએ. 

મસુાફરી ખ સ અને 
ભથ્થાાં (Travelling 
Expenses & 
Allowances) 

રસીદ, ચિલ, મસુાફરી ભથ્થાના 
તનયમો,  ેકના કાઉન્ટરફોઇલ, 
પાસ-બકુ વગેરે. 

આંતરરક અંકુશ પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. ખ સની  
ચકુવણી  (પરત મળેવવા) માટેના તનયમો 
જોવા. માત્ર ધાંધાકીય હતે ુમાટે જ ખ સ થયો 
હોવો જોઈએ. આવકવરેાની મયાસદામાાં 
ચકૂવાયલે હોવો જોઈએ. 

લોન અને તધરાણ 
(Loans & 
Advances) 

રસીદ, ગીરો દસ્તાવેજ (mortgage 
deed), કરારનામુાં,  ેકના 
કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ-બકુ વગરેે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. લોનની 
રકમ માટેની રસીદો  કાસવી. લોન કરાર 
અને આપેલી જામીનગીરીઓ (securities) 
તપાસવી. તનયમનપત્ર (AOA) ના તનયમો 
અને કાંપની ધારાની જોગવાઈઓ તપાસવી. 
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ચકૂવલે વ્યાજ 
(Interest paid) 

રસીદ, કરારનામુાં વગેરે. આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
વ્યાજની રકમ, વ્યાજનો દર, અને 
ચકુવણીના સમયગાળાની  કાસણી કરવી. 
વ્યાજની ગણતરી તપાસવી. અચકૂવલેી 
રકમ અથવા અગાઉથી ચકૂવલેી રકમ 
માટેના તનયમો તપાસવા. વ્યવહારની યોગ્ય 
ખતવણી, રકમ અન ેસમયગાળાની  કાસણી 
કરવી. 

ટપાલ અને તાર ખ સ 
(Postage & 
Telegram) 

ટપાલ રજીસ્ટર, જાવક મઇેલ 
રજીસ્ટર, પેટા રોકડ વહી (petty 
cash book), ફે્રનન્કિંગ પાસ બકુ 
વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. ટપાલ 
રજીસ્ટરની  કાસણી કરવી. નોંધાયલેા 
ખ સનો મળે મળેવવો. પોસ્ટ અને ટેચલગ્રામ 
તવભાગ દ્વારા ઇશ્ય ૂકરાયલે ફે્રનન્કિંગ પાસ-બકુ 
તપાસવી. િાકી રહલેી રટરકટોની ગણતરી 
કરી તેન ેપાકા સરવૈયામાાં તમલકત તરીકે 
દશાસવવી. વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ 
અને સમયગાળાની  કાસણી કરવી. 

વીમા પ્રીતમયમ 
(Insurance 
Premium) 

રસીદ, વીમા પોચલસી,  ેકના 
કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ બકુ, પેટા 
રોકડ વહી વગેરે. 

વીમા કાંપની દ્વારા ઇશ્ય ૂકરાયલેી વીમા 
પોચલસી તપાસવી. વીમા પ્રીતમયમની રસીદ 
 કાસવી. વીમા પ્રીતમયમ કાંપનીના કોઈ 
અતધકારીના અંગત વપરાશ સાથે સાંિાંતધત 
ન હોવુાં જોઈએ. વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, 
રકમ અને સમયગાળાની  કાસણી કરવી. 
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વટાવેલી પરાંત ુ
નકારેલી લણેી હૂાંડીઓ 
(Bills discounted but 
dishonoured) 

પત્રવ્યવહાર, િેંક એડવાઈઝ 
(advice), પાસ બકુ, લેણી હૂાંડી 
વહી (bills receivable book) 
વગેરે. 

િેંક એડવાઈઝની તપાસ કરવી. લણેી હૂાંડી 
વહી તપાસવી. દેવાદાર પાસથેી નકરાયલેી 
હૂાંડીઓની વસલૂ કરેલી રકમ જોવી. 
વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ અને 
સમયગાળાની  કાસણી કરવી. 

ટેકતનકલ નો-હાઉ 
(Technical know-
how) 

જોડાણ કરાર (Collaboration 
agreement), રસીદ, પાસ-બકુ, 
 ેકના કાઉન્ટરફોઇલ વગેરે. 

કરારની  કાસણી કરવી. વ્યવહારની નોંધ 
તપાસવી. વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ 
અને સમયગાળાની  કાસણી કરવી. 

કાનનૂી ખ સ (Legal 
Expenses) 

રસીદ, એડવોકેટ્સ/સોચલતસટરના 
ચિલ,  ેક બકુના કાઉન્ટરફોઇલ, 
પાસ બકુ વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ અને 
સમયગાળાની  કાસણી કરવી. 

ચકૂવલે કતમશન 
(Commission paid) 

રસીદ, કરારનામુાં, વે ાણ ખાત ુાં 
(account sales),  ેક બકુના 
કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ બકુ વગરેે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ અને 
સમયગાળાની  કાસણી કરવી. 

ચકૂવલે GST (GST 
paid) 

 લણ, રસીદો, આકારણી હુકમ 
(assessment order),  ેક બકુના 
કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ બકુ વગરેે. 

ટેક્સ સ્લિે (દર)  કાસવો. ચકૂવલેી રકમની 
ગણતરી કરવી. વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, 
રકમ અને સમયગાળાની  કાસણી કરવી. 
માલ પર લાગ ુપડતો દર જોવો. જો 
અગાઉથી ચકૂવલે હોય તો કોઈ રરફાંડ (પરત 
મળવાપાત્ર રકમ) તપાસવી. 
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આવકવેરો (Income-
Tax) 

 લણ, ઇન્કમ ટેક્સ રરટનસની 
નકલ, આકારણી હુકમ,  ેક બકુના 
કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ બકુ, પગાર 
પત્રક વરેગે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
એડવાન્સ ટેક્સ  લણ તપાસવુાં. સેલ્ફ-
એસેસમેન્ટ ટેક્સ  લણ જોવુાં. ઇન્કમ ટેક્સ 
રડમાન્ડ નોરટસ તપાસવી. આકારણી હુકમ 
(Assessment order)  કાસવો. વ્યવહારની 
યોગ્ય ખતવણી, રકમ અને સમયગાળાની 
 કાસણી કરવી. 

રડતવડન્ડ (Dividend) રડતવડન્ડ વોરાંટ, રડતવડન્ડ રજીસ્ટર, 
 ેક બકુના કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ 
બકુ વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ અને 
સમયગાળાની  કાસણી કરવી. 

રડરેક્ટર ફી (Director 
Fees) 

હાજરી પત્રક, તનયમનપત્ર 
(AOA), િોડસ ઓફ રડરેક્ટસસ 
(BOD) ની તમતનટ બકુ. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ અને 
સમયગાળાની  કાસણી કરવી. ફી 
ચકૂવવાના તનયમો જોવા. રકમ  ોખ્ખા 
નફાના ૧૧% કરતાાં વધ ુન હોવી જોઈએ. 
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પ્રાથતમક ખ સ 
(Preliminary 
Expenses) 

રસીદો, જાહરેાતના ચિલ, 
સોચલતસટરના ચિલ, પ્રમોટસસ 
(સ્થાપકો) સાથનેા કરારો,  કે 
બકુના કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ બકુ 
વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ અને 
સમયગાળાની  કાસણી કરવી. સ્થાપનાના 
તમામ ખ ાસઓનો સમાવેશ થયેલ હોવો 
જોઈએ. જે વર્સમાાં ખરેખર ખ સ થયો હોય તે 
જ વર્સમાાં નફા-નકુસાન ખાતાની િાકીમાાંથી 
માાંડી વાળેલ (Written off) હોવો જોઈએ. 

િેંક  ાજીસ (Bank 
charges) 

પાસ બકુ, રોકડ મેળ (cash 
book), િેંક એડવાઈઝ વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ અને 
સમયગાળાની  કાસણી કરવી. િેંકની 
એડવાઈઝ અથવા પાસ-બકુની  કાસણી 
કરવી. 

ઓરડટ ફી (Audit 
Fees) 

રસીદ, િોડસ અને શેરહોલ્ડરોના 
ઠરાવો, કેન્ર સરકાર (C.G.) નો 
માંજૂરી પત્ર, પાસ બકુ,  ેકનુાં 
કાઉન્ટર ફોઇલ વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
વ્યવહારની યોગ્ય ખતવણી, રકમ અને 
સમયગાળાની  કાસણી કરવી. િોડસ દ્વારા 
ઓરડટરની તનમણકૂની માંજૂરી  કાસવી. 
તમતનટ બકુ તપાસવી કે તનમણકૂ કોના દ્વારા 
કરવામાાં આવી છે. ફી ચકૂવ્યાની રસીદ 
જોવી. 
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પેટા ખ સ / પરચરૂણ 
ખ સ (Petty 
Expenses) 

રસીદ, કેશ મેમો, પેટા રોકડ વહી, 
 ેકનુાં કાઉન્ટરફોઇલ, પાસ બકુ 
વગેરે. 

આંતરરક  કાસણી પદ્ધતતની તપાસ કરવી. 
ચકુવણીની તવશ્વસનીયતા તપાસવી. 
વાઉ સસ સાથે મેળવવુાં. પેટા રોકડ વહી 
મજુિની િાકી  કાસવી. હાથ પરની 
વાસ્તતવક રોકડ તસલક સાથે િાકી રકમનો 
મેળ મળેવવો. સસ્પેન્સ ખાતે (Suspense 
A/c) કોઈ ચકુવણી ઉધારેલી ન હોવી 
જોઈએ તેની ખાતરી કરવી. 

 


