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MCQs on Basic Understanding and Importance of Google 

  
  

1. Google મુખ્યત્વ ેશુું માટે જાણીતુું છે?    

A. ઈમેલ સવેાઓ   

B. સર્ચ એન્જિન   

C. સોન્શયલ મીન્િયા પ્લટેફોમચ   

D. ઓનલાઇન શોન્ ુંગ   
 

 2. Google કયો વર્ચમાું સ્થાન્ ત થયો હતો?    
A. 1995   
B. 1998   
C. 2001   
D. 2004   
 

 3. Google ના સ્થા કો કોણ છે?    

A. સ્ટીવ િોબ્સ અને ન્ટમ કુક   

B. ન્િલ ગેટ્સ અને  ૉલ એલને   

C. લેરી  ેિ અને સગે ન્િન   

D. માકચ  ઝુકરિગચ અને એિુઆિો સેવને્રન   
 

 4. Google ની  ેરજટ કું ની તરીકે ઓળખાય છે?    

A. માઇક્રોસોફ્ટ   

B. એલ્ફાિટે ઈજક.   

C. અમેઝોન   

D. મેટા પ્લટેફોર્મસચ   
 

 5. Google ના સર્ચ એલ્ગોન્રધમનો મખુ્ય ધ્યાન શુું  ર છે?    

A. સોન્શયલ કનેક્શજસ   

B. યુઝરની સ્થાન   

C. વેિ  ેિની સુંિુંધતા   

D. ઈમેલ સુરક્ષા   
 

 6. Google િર ાઇવ શુું માટે ઉ યોગ થાય છે?    

A. ન્વન્િઓ િોવા   

B. ફાઈલો ઓનલાઈન સ્ટોર કરવા   

C. ફોટોસ એન્િટ કરવા   

D. ટેક્સ્ટ મેસેિ મોકલવા   
 

 7. નીર્ેના  ૈકી શુું Google ના ઉત્ ાદન નથી?    
A. Google Chrome   
B. Google Maps   
C. Google Photos   
D. Google Teams   

 8. Google ની જાહેરાત સવેા તરીકે ઓળખાય છે?    
A. Google Ads   
B. Google Market   
C. Google Pay   
D. Google Search   
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 9. Google ની હોમ ેિ  ર શુું જાણીતી છે?    

A. લોગો   

B. કેલેજિર   

C. ર્મયનુ્ઝક પ્લેયર   

D. ન્વન્િઓ પ્લયેર   
 

 10. Google નુું મોિાઇલ ઓ રને્ટુંગ ન્સસ્ટમ છે?    
A. iOS   

B. ન્વજિોઝ   

C. એજિર ોઇિ   

D. હામચનીઓએસ   
 

 11. Google Scholar શુું માટે ઉ યોગી છે?    

A. ઓનલાઈન શોન્ ુંગ   

B. સમાર્ાર વાુંર્વા   

C. શૈક્ષન્ણક  ે ર શોધવા   

D. સોન્શયલ નટેવન્કિંગ   
 

 12. Google નુું ઈમેલ સેવા શુું છે?    

A. યાહૂ મેલ   

B. આઉટલુક   

C. જીમેલ   

D. હોટમઇેલ   
 

 13. Google Analytics નો ઉદેશ્ય શુું છે?    

A. દસ્તાવેિો સું ાન્દત કરવા   

B. ઈમેલ મેનેિ કરવા   

C. વેિસાઇટ ટર ાન્ફકન ેન્વશ્લેર્ણ કરવા   

D. ફાઈલો સ્ટોર કરવા   
 

 14. Google ના સર્ચ એન્જિનનુું પ્રથમ નામ શુું હતુું?    

A. િેકરુિ   
B. Googleplex   

C.  ેિરજૅક   

D. વેિક્રૉલર   
 

 15. Google Translate શુું માટે ઉ યોગ થાય છે?    

A. રસોઈની રસેી ી   

B. ભાર્ાુંતર   

C. ઓનલાઇન શોન્ ુંગ   

D. ન્વન્િઓ એન્િન્ટુંગ   
 

 16. Google Photos શુું આ ે છે?    

A. ફોટોસ અને ન્વન્િઓઝ માટે ક્લાઉિ સ્ટોરિે   

B. મફત ન્વન્િઓ ગેર્મસ   

C. ઓનલાઇન કોસચ   

D. મુસાફરી િનુ્કુંગ   



Suggested MCQ Question Bank – Fundamentals of Google Docs 
 

Page 3 of 32 

 

 17. Google Maps શુું આ ે છે?    

A. ક્લાઉિ સ્ટોરિે   

B. નેન્વગશેન અને સ્થાન સવેાઓ   

C. હવામાન આગાહીઓ   

D. ઈમેલ સેવાઓ   
 

 18. Google માટે મુખ્ય આવક સ્ત્રોત શુું 
 

 છે?    

A. સન્બ્સ્ક્રપ્શન ફી   

B. જાહેરાત   

C. ઉત્ ાદન વરે્ાણ   

D. દાન   
 

 19. Google Chrome િાઉઝર શુું માટે જાણીતુું છે?    

A. ઊું ર્ી ન્કુંમત   

B. ધીમો ગન્ત   

C. ગન્ત અન ેસુરક્ષા   

D. મયાચન્દત ન્વશરે્તાઓ   
 

 20. Google નુું વોઈસ અન્સસ્ટજટ શુું કહેવામાું આવ ેછે?    

A. ન્સન્ર   

B. આલેક્સા   
C. Google Assistant   

D. ન્િક્સિી   
 

 21. Google નુું ફાઈલ-શને્રુંગ સેવા શુું છે?    

A. િર ો િોક્સ   
B. Google Drive   

C. આઇક્લાઉિ   
D. OneDrive   
 

 22. Google Keep નો મખુ્ય લક્ષણ શુું છે?    

A. નાણાુંન્કય વ્યવસ્થા ન   

B. નોટ્સ અને યાદીઓ િનાવવી   

C. ઈમેલ મોકલવુું   

D. ર્મયુન્ઝક સ્ટર ીન્મુંગ   
 

 23. Google AdSense કોને ઉ યોગી છે?    

A. યુઝસચને તેમની ઈમેલ મેનેિ કરવા   

B. જાહેરાતકારોન ેજાહેરાતો િનાવવા   

C. વેિસાઇટ માન્લકોને જાહેરાતોથી કમાઈ કરવાની   

D. ન્વદ્યાથીઓને શૈક્ષન્ણક સ્ત્રોતો શોધવા   
 

 24. Google ની હોમ ેિ  ર "I'm Feeling Lucky" િટન શુું કર ેછે?    

A. એક રજેિમ વેિસાઇટ  ર માગચદન્શચત કર ેછે   

B. ઈમેલ લોન્ગન પ્રદાન કર ેછે   
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C. ન્વન્િઓ કોલ શરૂ કર ેછે   

D. Google Drive ખોલ ેછે   
 

 25. Google Earth શુું આ  ેછે?    

A. શોન્ ુંગ ભલામણો   

B. વર્ુચઅલ ગ્લોિ અન ેમને્ ુંગ સેવાઓ   

C. ઓનલાઇન ગેન્મુંગ   

D. સમાર્ાર અ િેટ્સ   
 

 26. Google ના ન્વકાસ સાથે સામાજય રીતે િોિાયેલા કયા પ્રોગ્રાન્મુંગ ભાર્ા છે?    

A.  ાયથન   

B. જાવાન્સ્ક્રપ્ટ   

C.  ીએર્ ી   

D. જાવા   
 

 27. Google ની મફત ઇજટરનટે ઍક્સેસ પ્રદાન કરવાની  હેલ શુું છે?    

A. પ્રોિકે્ટ લૂન   
B. Google Fiber   
C. Google Glass   
D. Google Wallet   
 

 28. Google કયા પ્રકારની કું ની છે?    

A. નોન-પ્રોન્ફટ   

B. સરકારની એિજસી   

C. ફોર-પ્રોન્ફટ કો ોરશેન   

D. શૈક્ષન્ણક સુંસ્થા   
 

 29. Google ના િેટા સેજટરો શુું માટે ઉ યોગી છે?    

A. હાિચવેર ઉત્ ાદન   

B. િેટા હોસ્ટ અને પ્રન્ક્રયા   

C. સોફ્ટવેર ન્િઝાઇન   

D. વ રાશકતાચ ઉત્ ાદનો વરે્ાણ   
 

 30. કયા Google સવેા સ્થાન્નક વ્યવસાય શોધવામાું મદદ કર ેછે?    
A. Google Scholar   
B. Google Maps   
C. Google Drive   
D. Google Photos   
 

MCQs on Google Drive 
 

31. Google Drive નો મુખ્ય કાયચ શુું છે? 

   - A) ન્વન્િઓ સ્ટર ીન્મુંગ 

   - B) ક્લાઉિ સ્ટોરિે 

   - C) ઇમઇેલ મનેેિમેજટ 

   - D) સામાન્િક નટેવન્કિંગ 
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32. Google Drive માું કયા પ્રકારની ફાઇલ્સ સુંગ્રન્હત કરી શકાય છે? 

   - A) ફક્ત દસ્તાવેિો 

   - B) ફક્ત છિીઓ 

   - C) કોઈ ણ પ્રકારની ફાઇલ 

   - D) ફક્ત ન્વન્િઓઝ 
 

33. Google Drive માું અજય લોકો સાથ ેફાઇલ્સ શેર કરવા માટે કઈ સનુ્વધા ઉ લબ્ધ છે? 

   - A)  ન્બ્લક ન્લુંક્સ 

   - B) શને્રુંગ સને્ટુંગ્સ 

   - C) િાઉનલોિ ન્લુંક્સ 

   - D) ન્પ્રજટ ન્વકલ્ ો 
 

34. નવા યુઝસચને Google Drive કેટલુું મફત સ્ટોરિે ઓફર કર ેછે? 
   - A) 5 GB 
   - B) 10 GB 
   - C) 15 GB 
   - D) 20 GB 
 

35. નીર્ેના  ૈકી કયુું Google Drive સાથે સુંલગ્ન એન્પ્લકેશન છે? 

   - A) માઇક્રોસોફ્ટ વિચ  
   - B) Google Docs 

   - C) એિોિ ફોટોશો  

   - D) VLC મીન્િયા પ્લયેર 
 

36. Google Drive  ર મફત માટે અ લોિ કરી શકાય તે મહત્તમ ફાઇલ કદ શુું છે? 
   - A) 1 GB 
   - B) 5 GB 
   - C) 15 GB 
   - D) 50 GB 
 

37. Google Drive ફાઇલ્સને ઓફલાઇન કેવી રીતે એક્સસે કરી શકાય છે? 

   - A) િેસ્કટો  એન્પ્લકેશન સાથે સમજવય કરીન ે

   - B) તમારી જાતને ઇમેઇલ મોકલીન ે

   - C) USB િર ાઈવ  ર સાર્વીન ે

   - D) િીજા ક્લાઉિ સન્વચસનો ઉ યોગ કરીન ે
 

38. Google Drive માું "શેર કરલેુું comigo" ન્વભાગ શુું દશાચવે છે? 

   - A) િાઉનલોિ માટે ઉ લબ્ધ ફાઇલ્સ 

   - B) તમે અજય લોકો સાથ ેશરે કરલેી ફાઇલ્સ 

   - C) અજય લોકો દ્વારા તમારી સાથે શેર કરલેી ફાઇલ્સ 

   - D) તાિતેરમાું નષ્ટ કરલેી ફાઇલ્સ 
 

39. Google Drive માું ફાઇલ્સને કેવી રીતે વ્યવન્સ્થત કરી શકાય છે? 

   - A) ફોલ્િર િનાવીન ે

   - B) ફાઇલોના નામ િદલવા દ્વારા 

   - C) ફાઇલ રુંગ િદલવા દ્વારા 

   - D) ટેગ ઉમરેવા દ્વારા 
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40. Google Drive માું નષ્ટ કરલેી ફાઇલ્સન ે નુ recover ન્   ર કરવા માટે કઈ સુન્વધા ઉ લબ્ધ છે? 

   - A) ટરેશ 

   - B) આકાચઇવ 

   - C) િેકઅ  

   - D) ઇન્તહાસ 
 

41. Google Drive માું ર્ોક્કસ ફાઇલ કેવી રીતે શોધી શકાય? 

   - A) ફોલ્િરો દ્વારા િાઉઝ કરીન ે

   - B) સર્ચ િારનો ઉ યોગ કરીન ે

   - C) તારીખ દ્વારા ફાઇલોને સૉટચ  કરીન ે

   - D) તાિતેરની પ્રવનૃ્ત્ત ત ાસીન ે
 

42. શુું તમ ેGoogle Drive માું સીધા ફાઇલ્સન ેસું ાન્દત કરી શકો છો? 

   - A) ના, ફક્ત ફાઇલ્સ િુઓ 

   - B) હા, Google Docs અને Sheets સાથ ે

   - C) હા,  રુંતુ ફક્ત PDFs 

   - D) હા,  રુંતુ ફક્ત છિીઓ 
 

43. Google Drive ના "માય િર ાઇવ" ન્વભાગમાું તમ ેશુું કરી શકો છો? 

   - A) ફક્ત િુઓ 

   - B) શરે અને વ્યવન્સ્થત કરો 

   - C) ફક્ત ન્મટાવો 

   - D) ફક્ત ન્પ્રજટ કરો 
 

44. નીર્ેમાુંથી કયુું Google Drive ની સુન્વધા નથી? 

   - A) ન્વન્િઓ કોજફરન્જસુંગ 

   - B) ફાઇલ શને્રુંગ 

   - C) ક્લાઉિ સ્ટોરિે 

   - D) દસ્તાવેિ સું ાદન 
 

45. Google Drive for Business ની મફત આવનૃ્ત્તની તુલનામાું શુું આ ે છે? 

   - A) અનન્લન્મટેિ સ્ટોરિે 

   - B) મૂળભૂત ક્લાઉિ સ્ટોરિે માત્ર 

   - C) વધારાની સહયોગ સાધનો 

   - D) મયાચન્દત ફાઇલ પ્રકારો 
 

46. Google Drive માું "સ્ટારિ" સુન્વધાનો હેતુ શુું છે? 

   - A) મહત્વ ણૂચ ફાઇલ્સને હાઇલાઇટ કરવુું 

   - B) ફાઇલ્સન ેન્મટાવવુું 

   - C) ફાઇલ્સન ેરુંગ દ્વારા વ્યવન્સ્થત કરવુું 

   - D) ફાઇલ્સને છુ ાવવુું 
 

47. Google Drive માું "વઝચન ઇન્તહાસ" તમને શુું કરવાની મુંિૂરી આ ે છે? 

   - A) ફાઇલની  વૂચવતી આવનૃ્તઓને  નુ recover ન્  કરવુું 

   - B) દસ્તાવેિમાું ફેરફાર ટરેક કરવુું 

   - C) ફાઇલ્સન ેનવા લોકોન ેશેર કરવુું 

   - D) ફાઇલ્સને સરુક્ષા માટે એન્જક્રપ્ટ કરવુું 
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48. તમારા કર્મપ્યુટર  રથી Google Drive માું ફાઇલ કેવી રીતે ઉમેરવી? 

   - A) િર ેગ અને િર ો  કરીન ે

   - B) કો ી અને  ેસ્ટ કરીન ે

   - C) તેને તમારી જાતને ઇમઇેલ મોકલીન ે

   - D) િીજા ક્લાઉિ સન્વચસનો ઉ યોગ કરીન ે
 

49. Google Drive નો ઉ યોગ કરવાનુું મુખ્ય લાભ શુું છે? 

   - A) કોઈ ણ ઉ કરણથી ઍક્સેસ 

   - B) મયાચન્દત ફાઇલ ઍક્સસે 

   - C) ઊું ર્ી ન્કુંમત 

   - D) સહયોગ સનુ્વધાઓની અણસુલભતા 
 

50. Google Drive ના સહયોગ સુન્વધાનો મખુ્ય લાભ શુું છે? 

   - A) ઘણા યુઝસચ દ્વારા એક િ સમયે સું ાદન 

   - B) આ મેળે ફાઇલ િેકઅ  

   - C) મયાચન્દત સ્ટોરિે ક્ષમતા 

   - D) વધારાની સુરક્ષા સનુ્વધાઓ 
 

51. Google Drive માું એવા વ્યન્ક્ત સાથે ફાઇલ કેવી રીતે શેર કરી શકાય છે િમેણે Google ખાતુું નથી? 
 
 

   - A) જાહેર ન્લુંક િનાવવી 

   - B) તેમન ેભૌન્તક કૉ ી મોકલીવુું 

   - C) િીજા ક્લાઉિ સન્વચસનો ઉ યોગ કરીન ે

   - D) ઇમેઇલ દ્વારા આમુંત્રણ મોકલવુું 
 

52. Google Drive માું "એન્ક્ટન્વટી" ટેિ શુું દશાચવે છે? 

   - A) ફાઇલો અને ફોલ્િરોમાું તાિતેરની ફેરફારો 

   - B) અ િેટ કરવાની િરૂર છે એવી ફાઇલ્સ 

   - C) તે ફાઇલ્સ િ ેહાલમાું સું ાન્દત કરી રહી છે 

   - D) ફાઇલો િ与ે你ના ન ેશરે કરવામાું આવી છે 
 

53. Google Drive માુંથી ફાઇલને સ્થાયી રીતે હટાવ્યા વગર કેવી રીતે દૂર કરી શકાય? 

   - A) તેને ટરેશ માું ખસેિી આ વી 

   - B) તેને આકાચઇવ કરવુું 

   - C) તેને િાઉનલોિ કરવુું 

   - D) તેને અજય લોકોને શેર કરવુું 
 

54. Google Drive ફાઇલ્સની સુરક્ષાને સનુ્નન્િત કરવા માટે કઈ રીત શક્ય છે? 

   - A) િે-ફેક્ટર ઓથને્જટકેશન સન્ક્રય કરો 

   - B) ફાઇલ્સન ેિધા સાથે શરે કરો 

   - C) નિળા  ાસવિચનો ઉ યોગ કરો 

   - D) અ િેટ્સને અવગણવા 
 

55. Google Drive સ્ટોરિે સ્ સેને કેવી રીતે મનેેિ કરી શકાય? 

   - A) સ્ટોરિે ઉ યોગ ત ાસીને અન ેઅનાવશ્યક ફાઇલ્સન ેકાઢી નાખીન ે

   - B) ફક્ત  ેઇિ પ્લાન અ ગ્રિે કરીન ે

   - C) ફાઇલ અ લોિ ટાળીન ે

   - D) ઘણા ખાતાઓનો ઉ યોગ કરીન ે
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56. Google Drive માું "તાજા" ન્વભાગનો હેતુ શુું છે? 

   - A) તાિતેરમાું ઍક્સેસ કરલે ફાઇલ્સને િતાવવુું 

   - B) મહત્વ ણૂચ ફાઇલ્સને પ્રદન્શચત કરવુું 

   - C) શરે કરલેા ફાઇલ્સને યાદ કરવુું 

   - D) નષ્ટ કરલેી ફાઇલ્સન ેયાદ કરવુું 
 

57. શુું તમ ેGoogle Drive માું ફાઇલોને Google Docs ફોમેટમાું રૂ ાુંતન્રત કરી શકો છો? 

   - A) હા, Google Drive ના ન્િન-મુક્ત સાધનો સાથ ે

   - B) ના, તમ ેઅલગ એન્પ્લકેશનની િરૂર છે 

   - C) હા,  રુંતુ ફક્ત છિીઓ માટે 

   - D) ના, ફક્ત PDFs રૂ ાુંતન્રત કરી શકાય છે 
 

58. Google Drive ટીમ સહયોગમાું કેવી રીતે મદદ કર ેછે? 

   - A) વતચમાન સત્તા અને ન્ટપ્ ણીઓ દ્વારા 

   - B) ફક્ત ઓફલાઇન ઍક્સસે  રૂો  ાિવુું 

   - C) ફાઇલ શને્રુંગને મયાચન્દત કરવુું 

   - D) ફાઇલ પ્રકારોન ેમયાચન્દત કરવુું 
 

59. "Google Drive ફાઇલ સ્ટર ીમ" શુું છે? 

   - A) Google Drive ફાઇલ્સ ઍક્સેસ માટે િેસ્કટો  એન્પ્લકેશન 

   - B) ર્મયુન્ઝક સ્ટર ીન્મુંગ માટે ક્લાઉિ સન્વચસ 

   - C) ફાઇલ િાઉનલોિ માટે િાઉઝર એક્સ્ટેંશન 

   - D) ફોટો એન્િન્ટુંગ માટે મોિાઇલ એન્પ્લકેશન 
 

60. Google Drive માું તમારા ફાઇલ્સને વધ ુસારી રીતે મેનેિ કરવા માટે શુું કરી શકાય છે? 

   - A) ફોલ્િરો અને સિફોલ્િરો િનાવીન ે

   - B) ફાઇલોના નામ િદલીન ે

   - C) ફાઇલ્સન ેરુંગ કોિ કરીન ે

   - D) ફાઇલ્સને ટૅગ કરીન ે
 

61. Google Drive માું સુંગ્રન્હત સ્પ્રેિશીટ્સને િોવા અન ેસું ાન્દત કરવા માટે કઈ એન્પ્લકેશન ઉ યોગી છે? 
   - A) Google Sheets 
   - B) Google Slides 
   - C) Google Photos 
   - D) Google Keep 
 

62. Google Drive માું "શેર" િટનનો ઉ યોગ શુું માટે થાય છે? 

   - A) અજય લોકો માટે ફાઇલ્સને ઍક્સેસ અન ેસું ાન્દત કરવાની મુંિૂરી આ વી 

   - B) તમારા કર્મપ્યુટરમાું ફાઇલ્સને િાઉનલોિ કરવા માટે 

   - C) Google Drive માુંથી ફાઇલ્સને ન્મટાવવા માટે 

   - D) ફાઇલ્સને દૃશ્યમાુંથી છુ ાવવા માટે 
 

63. શુું તમ ેમોિાઇલ ઉ કરણો  ર Google Drive નો ઉ યોગ કરી શકો છો? 

   - A) હા, Google Drive મોિાઇલ એન્પ્લકેશન સાથ ે

   - B) ના, તે માત્ર િેસ્કટો   ર ઉ લબ્ધ છે 

   - C) હા,  રુંતુ ફક્ત ફાઇલ્સ િોવા માટે 

   - D) ના, મોિાઇલ ઍક્સેસ મયાચન્દત છે 
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64. "Google Backup and Sync" નો ઉ યોગ શુું માટે થાય છે? 

   - A) તમારા કર્મપ્યુટર અને Google Drive વચ્ર્ે ફાઇલોને સમજવન્યત કરવા માટે 

   - B) ફક્ત તમારા ફોટા Google Drive માું િેકઅ  કરવા માટે 

   - C) િુદા િુદા ક્લાઉિ સન્વચસો વચ્ર્ે ફાઇલોન ેસમજવન્યત કરવા માટે 

   - D) ઇમેઇલ િેકઅ  મેનેિ કરવા માટે 
 

65. Google Drive માું ફાઇલ્સ કેવી રીતે અ લોિ કરવી? 

   - A) Google Drive માું ફાઇલ્સને િર ેગ અન ેિર ો  કરીન ે

   - B) ત્રીજી  ક્ષની અ લોિ સેવા નો ઉ યોગ કરીન ે

   - C) ઇમઇેલ દ્વારા ફાઇલ્સ મોકલીન ે

   - D) USB કનેક્શન દ્વારા 
 

66. Google Drive માું "માન્લકીનીતામાું" સને્ટુંગ શુું નક્કી કર ેછે? 

   - A) ફાઇલ અથવા ફોલ્િર  ર કયા વ્યન્ક્તનો ન્નયુંત્રણ છે 

   - B) કોણ ફક્ત દૃશ્યમાન હોઈ શકે છે 

   - C) કોણ ફક્ત સું ાન્દત કરી શકે છે 

   - D) કોણ ફાઇલ શેર કરી શકે છે 
 

67. Google Drive દસ્તાવેિો સાથ ેકઈ જાતની સહયોગ શક્ય છે? 

   - A) વાસ્તન્વક-સમયના સું ાદન અન ેન્ટપ્ ણીઓ 

   - B) ઇમઇેલ દસ્તાવેિો માટે પ્રન્તસાદ 

   - C) દસ્તાવેિો ભૌન્તક કૉ ીઓ દ્વારા શેર કરવી 

   - D) USB િર ાઈવ  ર દસ્તાવેિો સાર્વવી 
 

68. Google Drive ના ફીર્સચમાું અ િેટ્સ માટે કેવી રીતે ત ાસી શકાય? 

   - A) Google Driveના ઔન્ફન્શયલ બ્લોગને મુલાકાત લનેાર 

   - B) ગ્રાહક સ ોટચને સું કચ  કરીન ે

   - C) સામાન્િક મીન્િયામાું શોધી 

   - D) યુઝર સમીક્ષાઓ િોયા 
 

69. Google Drive ની "પ્રાયોન્રટી"  ેિનો હેતુ શુું છે? 

   - A) મહત્વ ણૂચ ફાઇલ્સ અન ેકાયોને હાઇલાઇટ કરવુું 

   - B) ફાઇલોને કદ દ્વારા સૉટચ  કરવુું 

   - C) તાિતેરની અ લોડ્સન ેટરેક કરવુું 

   - D) શેર કરલેી ફાઇલ્સન ેિોવુું 
 

70. Google Drive માું નવી દસ્તાવેિ કેવી રીતે િનાવવી? 

   - A) "નવુું" િટનનો ઉ યોગ કરીને અને દસ્તાવેિના પ્રકારને  સુંદ કરીન ે

   - B) તમારા કર્મપ્યુટરથી ફાઇલ અ લોિ કરીન ે

   - C) ટેકસ્ટન ેકો ી અને  ેસ્ટ કરીન ે

   - D) િીજા ક્લાઉિ સન્વચસમાુંથી આયાત કરીન ે
 

71. Google Drive નો "ઓફલાઇન મોિ" શુું માટે છે? 

   - A) ઇજટરનેટ કનકે્શન ન્વના ફાઇલ્સ ઍક્સેસ કરવા માટે 

   - B) અજય ઉ કરણો સાથે ફાઇલ સમજવય કરવા માટે 

   - C) આ મેળે ફાઇલ િેકઅ  માટે 

   - D) અજય લોકો સાથ ેફાઇલ્સ શરે કરવા માટે 
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72. Google Drive માું ફાઇલ્સ случай ફોમચ છે તે કેવી રીતે સુન્નન્િત કરી શકાય? 

   - A) ફાઇલ ઍક્સસે  રન્મશજસને સાવર્ેત ણે સેટ કરીન ે

   - B) ઘણા ક્લાઉિ સન્વચસોનો ઉ યોગ કરીન ે

   - C) ફાઇલ્સન ેશરે કરવાનુું ટાળવુું 

   - D) ન્નયન્મત રીતે ફાઇલ્સની ત ાસ કરીન ે
 

73. Google Drive માુંથી ટરેશમાું ખસિેેલી ફાઇલ્સ સાથે શુું થાય છે? 

   - A) તેમનો તાત્કાન્લક રીતે હટાવ આ વામાું આવે છે અને  નુ recover ન્  કરી શકાય છે 

   - B) તેમન ેસ્થાયી રીતે હટાવી દેવામાું આવે છે 

   - C) તેમન ેએન્જક્રપ્ટ કરવામાું આવે છે 

   - D) તેમને આ મળેે શેર કરવામાું આવે છે 
 

74. Google Drive માુંથી ફાઇલને સ્થાયી રીતે કેવી રીતે હટાવી શકાય? 

   - A) ટરેશ ફોલ્િર ખાલી કરો 

   - B) ફક્ત "ન્િલીટ" ન્વકલ્ નો ઉ યોગ કરો 

   - C) ફાઇલને અજય ફોલ્િર માું ખસેિી દો 
 
 

   - D) ફાઇલ શેન્રુંગને અક્ષમ કરો 
 

75. Google Drive ના "શોધ" ફીર્રનુું કાયચ શુું છે? 

   - A) ર્ોક્કસ ફાઇલ્સ અથવા ફોલ્િરોને ઝિ થી શોધવાનુું 

   - B) ફાઇલ્સન ેરુંગ દ્વારા ઍકિંગ કરવુું 

   - C) તાિતેરની ફાઇલ ફેરફારો િોવા 

   - D) ફાઇલ્સને કદ દ્વારા સૉટચ  કરવુું 
 

76. Google Drive માું ટરેશ ખાલી કયાચ  છી શુું ફાઇલો  નુ recover ન્  કરી શકાય છે? 

   - A) ના, ટરેશ ખાલી કયાચ  છી ફાઇલો સ્થાયી રીતે હટાઈ ગઈ છે 

   - B) હા,  નુ recover ન્  સોફ્ટવેરનો ઉ યોગ કરીન ે

   - C) હા, Google સ ોટચને સું કચ  કરીન ે

   - D) ના,  રુંતુ િેકઅપ્સમાુંથી  ુન recover ન્  કરી શકાય છે 
 

77. Google Drive માું "કમેજટ્સ" ફીર્ર યુઝસચને શુું કરવાની મુંિૂરી આ ે છે? 

   - A) દસ્તાવેિોમાું અન્ભપ્રાય અન ેનોટ્સ ઉમરેવા 

   - B) દસ્તાવેિની સામગ્રીન ેસું ાન્દત કરવા 

   - C) અજય લોકો સાથે દસ્તાવેિો શરે કરવા 

   - D) દસ્તાવેિના સુંસ્કરણન ેટરેક કરવા 
 

78. Google Drive માું કયા પ્રકારની ફાઇલ્સન ેGoogle Docs ફોમટેમાું રૂ ાુંતન્રત કરી શકાય છે? 

   - A) Microsoft Word દસ્તાવેિો અને PDFs 

   - B) ફક્ત ટેકસ્ટ ફાઇલ્સ 

   - C) ફક્ત છિીઓ 

   - D) ફક્ત સ્પ્રેિશીટ્સ 
 

79. Google Drive માું ફાઇલ  રન્મશજસ કેવી રીતે સટે કરી શકાય? 

   - A) ન્નન્દચ ષ્ટ યુઝસચ માટે શને્રુંગ સેન્ટુંગ્સને એિિસ્ટ કરીન ે

   - B) ફાઇલને એન્જક્રપ્ટ કરીન ે
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   - C) ફાઇલનુું નામ િદલીન ે

   - D) અલગ સરુક્ષા એન્પ્લકેશનનો ઉ યોગ કરીન ે
 

80. Google Drive ના "વ્યવન્સ્થત" ફીર્રનો મખુ્ય હેતુ શુું છે? 

   - A) ફાઇલ્સ અને ફોલ્િરોને મેનેિ અને કેટેગરાઇઝ કરવુું 

   - B) ફાઇલોને સરુન્ક્ષત કરવા માટે એન્જક્રપ્ટ કરવુું 

   - C) અજય ક્લાઉિ સન્વચસો સાથ ેફાઇલોને સમજવન્યત કરવુું 

   - D) તમારા કર્મપ્યુટરમાું ફાઇલો િાઉનલોિ કરવુું 
 

MCQs on Google Docs 
 

 81. Google Docs મુખ્યત્વે કયા માટે વ રાય છે?    

   a) સ્પ્રેિશીટ   

   b) દસ્તાવેિ િનાવવુું અને સું ાન્દત કરવુું   

   c) ઇમઇેલ સુંર્ાર   

   d) વેિ િાઉન્ઝુંગ   
 

 82. કઈ સનુ્વધા તમને Google Docs માું અજય લોકો સાથે સહયોગ કરવા માટે મુંિૂરી આ ે છે?    

   a) ન્ટપ્ ણીઓ   

   b) શેન્રુંગ   

   c) સુંસ્કરણ ઇન્તહાસ   

   d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

 83. તમે Google Docs દસ્તાવેિને અજય લોકો સાથ ેકેવી રીતે વહેંર્ી શકો છો?    

   a) ન્લુંક મોકલવુું   

   b) Google Docs માુંથી સીધા ઈમેઇલ કરવુું   

   c) ઇમઇેલ સરનામા દ્વારા લોકોને આમુંત્રણ આ વુું   

   d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

 84. Google Docs માું દસ્તાવેિને િર્ાવવા માટે ન્િફોલ્ટ ફાઇલ ફોમટે શુું છે?    
   a) DOCX   
   b) PDF   
   c) TXT   
   d) DOC   
 

 85. Google Docs માું તમારી દસ્તાવેિની અગાઉની આવનૃ્ત્તને  નુઃસ્થાન્ ત કરવા માટે કઈ ન્વકલ્  છે?    

   a) સુધારણા ઇન્તહાસ   

   b) ફાઇલ  ુનઃપ્રાપ્તી   

   c) અનિુ િટન   

   d) દસ્તાવેિ ઇન્તહાસ   
 

 86. તમે Google Docs ઓફલાઇન કેવી રીતે ઍક્સસે કરી શકો છો?    

   a) મોિાઇલ એન્પ્લકેશનનો ઉ યોગ કરીને   

   b) Google Drive માું ઓફલાઇન મોિને સન્ક્રય કરીન ે  

   c) દસ્તાવેિને િાઉનલોિ કરીને   

   d) ઉ રોક્ત િધુું   
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 87. Google Docs માું ટેક્સ્ટન ેિોલ્િ િનાવવા માટે તમે કઈ શોટચકટનો ઉ યોગ કરી શકો છો?    
   a) Ctrl + B   
   b) Ctrl + I   
   c) Ctrl + U   
   d) Ctrl + S   
 

 88. Google Docs દસ્તાવેિમાું હેિર કેવી રીતે ઉમરેવુું?    
   a) Insert > Header & page number   
   b) Format > Header   
   c) Tools > Header   
   d) Edit > Header   
 

 89. Google Docs માું ટેક્સ્ટ ફોમને્ટુંગ માટેની કઈ ન્વકલ્  છે?    

   a) ફોજટ સાઇઝ   

   b) ફોજટ રુંગ   

   c) ટેક્સ્ટ એલાઇનમજેટ   

   d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

 90. Google Docs દસ્તાવેિમાું કોણુું ટેિલ ઉમેરવુું?    
   a) Insert > Table   
   b) Tools > Table   
   c) Format > Table   
   d) Edit > Table   
 

 91. Google Docs માું સહયોગીઓ દ્વારા કરવામાું આવેલા િદલાવન ેટરેક કરવા માટે કઈ સુન્વધા છે?    

   a) ન્ટપ્ ણીઓ   

   b) સરૂ્ન મોિ   

   c) ર્ટે   

   d) સુધારણા ઇન્તહાસ   
 

 92. Google Docs માું ટેક્સ્ટમાું હાય રન્લુંક કેવી રીતે ઉમેરવુું?    

   a) ટેક્સ્ટ  સુંદ કરો અને Ctrl + K નો ઉ યોગ કરો   

   b) િમણુું-ન્ક્લક કરો અને 'ન્લુંક ઉમેરો'  સુંદ કરો   
   c) Insert > Link   

   d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

 93. Google Docs દસ્તાવેિમાું ન્વન્શષ્ટ સામગ્રી શોધવા માટે તમે શુું ઉ યોગ કરી શકો છો?    

   a) શોધ અને િદલાવો   

   b) શોધ િાર   

   c) ટેિલ ઓફ કજટેજટ્સ   

   d) દસ્તાવેિ રખેાન્ર્ત્ર   
 

 94. Google Docs દસ્તાવેિમાું ન્ર્ત્ર કેવી રીતે ઉમેરવુું?    
   a) Insert > Image   

   b) દસ્તાવેિમાું ન્ર્ત્ર ખીુંર્વુું અને છોિવુું   

   c) ન્ર્ત્રને નકલ અને  ેસ્ટ કરવુું   

   d) ઉ રોક્ત િધુું   
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 95. Google Docs માું "સરૂ્ન" મોિનો હેતુ શુું છે?    

   a) સહયોગીઓ દ્વારા સનૂ્ર્ત ફેરફારોની સમીક્ષા કરવા અને સ્વીકૃત અથવા નકારવા માટે   

   b) દસ્તાવેિ સુધારણાઓન ેટરેક કરવા માટે   

   c) દસ્તાવેિને છા વા માટે   

   d) ન્ટપ્ ણીઓ ઉમેરવા માટે   
 

 96. Google Docs માું િુલેટેિ સૂન્ર્ કેવી રીતે િનાવવી?    

   a) ટૂલિારમાું િુલેટેિ સનૂ્ર્ ન્ર્હ્ન  ર ન્ક્લક કરો   

   b) Ctrl + Shift + 8 શોટચકટનો ઉ યોગ કરો   
   c) Insert > List   
   d) Format > Bullets   
 

 97. Google Docs ની "આટો-સેવ" સનુ્વધાનો હેતુ શુું છે?    

   a) ફેરફારોને આ મેળે સાર્વવુું   

   b) સુધારણા ઇન્તહાસ   

   c) દસ્તાવેિ િેકઅ    

   d) િર ાફ્ટ મોિ   
 

 98. Google Docs માું દસ્તાવેિનુું  ેિ ઓન્રએજટેશન કેવી રીતે િદલવુું?    
   a) File > Page setup   
   b) Edit > Page layout   
   c) Format > Page orientation   
   d) View > Page settings   
 

 99. Google Docs માું ન્ટપ્ ણીઓ ઉમરેવા માટે કઈ ન્વકલ્  છે?    
   a) Insert > Comment   
   b) Tools > Comment   

   c) િમણુું-ન્ક્લક કરો અન ે'ન્ટપ્ ણી'  સુંદ કરો   

   d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

 100. Google Docs માું "દસ્તાવેિ રખેાન્ર્ત્ર" સનુ્વધાનો હેતુ શુું છે?    

    a) હેન્િુંગ્સન ેઆધાન્રત નને્વગેશન  ેનલ  રૂો  ાિે છે   

    b) ન્ટપ્ ણીઓનો સાર   

    c) િધા સુધારણાઓની સનૂ્ર્   

    d) દસ્તાવેિની વૈન્શષ્ટ્યતા   
 

 101. Google Docs ની મદદ કેજર સુધી કેવી રીતે ઍક્સેસ કરી શકો છો?    

    a) મદદ મનેુ  ર ન્ક્લક કરીને   

    b) F1 દિાવીને   

    c) શોધ િારનો ઉ યોગ કરીને   

    d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

 102. Google Docs ની "અજવેર્ણ" સનુ્વધાનો હેતુ શુું છે?    

    a) સુંિુંન્ધત સામગ્રી અન ેસુંશોધનની સરૂ્નાવલી   

    b) દસ્તાવેિની અુંદર અજવરે્ણ કરવા માટે   

    c) ન્ર્ત્રોને ઉમેરવા માટે   

    d) ટેક્સ્ટને ફોમેટ કરવા માટે   
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 103. Google Docs માું દસ્તાવેિના માન્િચન સેન્ટુંગ્સ કેવી રીતે િદલો?    
    a) File > Page setup   
    b) Edit > Margins 
 
   
    c) Format > Page layout   
    d) View > Margins   
 

 104. Google Docs માું ન્િફોલ્ટ ફોજટ શુું છે?    
    a) Arial   
    b) Times New Roman   
    c) Calibri   
    d) Verdana   
 

 105. Google Docs માું સહયોગીઓ દ્વારા કરવામાું આવેલા િદલાવન ેતમે કેવી રીતે િોઈ શકો છો?    

    a) સુધારણા ઇન્તહાસનો ઉ યોગ કરીને   

    b) સૂર્ન મોિ ત ાસીને   

    c) ન્ટપ્ ણીઓ િોવી   

    d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

 106. Google Docs માું  ગકથન કેવી રીતે ઉમેરવુું?    
    a) Insert > Footnote   
    b) Format > Footnote   
    c) Tools > Footnote   
    d) Edit > Footnote   
 

 107. Google Docs માું  ેિ િેક કેવી રીતે ઉમેરવુું?    
    a) Insert > Page break   
    b) Format > Break   
    c) Ctrl + Enter   

    d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

 108. Google Docs માું "સુધારણા ઇન્તહાસ" સનુ્વધાનો હેતુ શુું છે?    

    a) દસ્તાવેિના તમામ ભૂતકાળની આવનૃ્ત્તઓ અને િદલાવ િતાવવુું   

    b) દસ્તાવેિના દૃન્ષ્ટન્િુંદુઓને ટરેક કરવુું   

    c) દસ્તાવેિ િર ાફ્ટ્સ સાર્વવા   

    d) ફક્ત ન્ટપ્ ણીઓ િતાવવી   
 

 109. Google Docs માું ટેક્સ્ટને ઇટાન્લકાઇઝ કરવાની કઈ શોટચકટ છે?    
    a) Ctrl + I   
    b) Ctrl + B   
    c) Ctrl + U   
    d) Ctrl + S   
 

 110. Google Docs માું દસ્તાવેિની  ષૃ્ઠ  ૃષ્ઠભૂન્મ રુંગ કેવી રીતે િદલી શકો છો?    
    a) File > Page setup   
    b) Format > Paragraph styles   
    c) Insert > Background color   
    d) Edit > Background color   
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 111. Google Docs માું નુંિિચ  સૂન્ર્ કેવી રીતે િનાવવી?    

    a) ટૂલિારમાું નુંિિચ  સૂન્ર્ ન્ર્હ્ન  ર ન્ક્લક કરીને   

    b) Ctrl + Shift + 7 શોટચકટનો ઉ યોગ કરીને   
    c) Insert > List   
    d) Format > Numbering   
 

 112. Google Docs માું "ટેિલ ઓફ કજટેજટ્સ" સનુ્વધાનો હેતુ શુું છે?    

    a) આ મેળે હેન્િુંગ્સની સનૂ્ર્ િનરટે કરવુું   

    b) ન્ટપ્ ણીઓ િતાવવી   

    c) દસ્તાવેિના સુધારણાઓની સૂન્ર્   

    d) દસ્તાવેિની ન્ર્ત્રો િતાવવી   
 

 113. Google Docs માું  સુંદ કરલેા ટેક્સ્ટમાુંથી ફોમેન્ટુંગ દૂર કેવી રીતે કરવુું?    
    a) Format > Clear formatting   
    b) Edit > Remove formatting   
    c) Ctrl + Shift + N   
    d) Format > Reset formatting   
 

 114. Google Docs માું હેન્િુંગ માટે શૈલી કેવી રીતે લાગુ કરવી?    
    a) Format > Paragraph styles   
    b) Insert > Heading   
    c) Edit > Text styles   
    d) Tools > Styles   
 

 115. Google Docs ની "શોધ અન ેિદલો" સુન્વધાનો હેતુ શુું છે?    

    a) ન્વન્શષ્ટ ટેક્સ્ટ શોધી તેન ેનવા ટેક્સ્ટથી િદલો   

    b) ન્ટપ્ ણીઓ શોધવા માટે   

    c) ન્ર્ત્રોને શોધવા માટે   

    d) દસ્તાવેિના ફોજટ્સને િદલો   
 

 116. Google Docs માું દસ્તાવેિની શબ્દ ગણતરી કેવી રીતે િુઓ?    
    a) Tools > Word count   
    b) File > Document stats   
    c) Edit > Count words   
    d) View > Word count   
 

 117. Google Docs માું "ન્ટપ્ ણીઓ" સનુ્વધાનો હેતુ શુું છે?    

    a) દસ્તાવેિના ન્નન્િત ભાગો ન્વશે પ્રન્તસાદ અથવા પ્રશ્નો  ૂરા  ાિવા માટે   

    b) િદલાવને ટરેક કરવા માટે   

    c) ન્ર્ત્રો ઉમરેવા માટે   

    d) ટેક્સ્ટને ફોમેટ કરવા માટે   
 

 118. Google Docs માું લાઇન સ્ ને્સુંગ કેવી રીતે િદલવુું?    
    a) Format > Line spacing   
    b) Edit > Spacing   
    c) Tools > Line height   
    d) View > Spacing   
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 119. Google Docs માું અજય લોકો દ્વારા દસ્તાવેિને સું ાન્દત થવા માટે કેવી રીતે સુરન્ક્ષત કરી શકાય?    

    a) િોવાનો માત્ર અનુમન્તઓ સેટ કરીન ે  

    b) દસ્તાવેિન ેલૉક કરીને   

    c)  ાસવિચ  સુંરક્ષણનો ઉ યોગ કરીને   

    d) દસ્તાવેિન ેએન્જક્રપ્ટ કરીને   
 

 120. Google Docs દસ્તાવેિમાું  ેિ નુંિર કેવી રીતે ઉમરેવુું?    
    a) Insert > Page numbers   
    b) Format > Page setup   
    c) Tools > Page numbers   
    d) Edit > Page numbering   
 

 121. Google Docs માું "સૂર્ન" મોિનો હેતુ શુું છે?    

    a) ફેરફાર કરવા માટે સરૂ્નો િનાવવુું િનેી સમીક્ષા કરી સ્વીકારવા અથવા નકારી શકાય   

    b) નવુું દસ્તાવેિ િનાવવુું   

    c) દસ્તાવેિને શેર કરવુું   

    d) ન્ટપ્ ણીઓ ઉમેરવી   
 

 122. Google Docs માું હાય રન્લુંક કેવી રીતે િનાવવી?    
    a) Insert > Link   

    b) િમણુું-ન્ક્લક કરો અને 'ન્લુંક'  સુંદ કરો   
    c) Ctrl + K   

    d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

 123. Google Docs દસ્તાવેિમાું  ેિ નુંિર કેવી રીતે િુઓ?    
    a) Insert > Page numbers   
    b) Format > Page numbers   
    c) View > Page numbers   
    d) Edit > Page numbers   
 

 124. Google Docs માું "દસ્તાવેિ રખેાન્ર્ત્ર" સનુ્વધાનો હેતુ શુું છે?    

    a) દસ્તાવેિના હેન્િુંગ્સ  ર આધાન્રત નને્વગેશન સ્ટર ક્ર્ર િનાવવુું   

    b) ન્ટપ્ ણીઓ િતાવવી   

    c) દસ્તાવેિ ઇન્તહાસ િોવા   

    d) સુધારણા ન્વગતો િતાવવી   
 

 125. Google Docs દસ્તાવેિમાું ન્ર્ત્ર કેવી રીતે ઉમેરવુું?    
    a) Insert > Drawing   
    b) Tools > Drawing   
    c) Edit > Insert drawing   
    d) Format > Drawing   
 

 126. Google Docs માું ન્ર્ત્રનુું કદ કેવી રીતે િદલી શકાય?    

    a) ન્ર્ત્રના ખૂણાઓને ન્ક્લક કરીને અને ખેંર્ીને   

    b) Format મેનનુો ઉ યોગ કરીને   

    c) િમણુું-ન્ક્લક કરો અને 'Resize'  સુંદ કરો   

    d) ઉ રોક્ત િધુું   
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 127. Google Docs ની "અજવેર્ણ" ટૂલનો હેતુ શુું છે?    

    a) દસ્તાવેિ માટે સુંિુંન્ધત સામગ્રી અને સુંશોધન શોધવુું   

    b) અજય દસ્તાવેિો શોધવા માટે   

    c) દસ્તાવેિ ઇન્તહાસ શોધવા માટે   

    d) ફોમને્ટુંગ ન્વકલ્ ો શોધવા માટે   
 

 128. Google Docs દસ્તાવેિમાું િકુમાકચ  કેવી રીતે ઉમેરવુું?    
    a) Insert > Bookmark   
    b) Format > Bookmark   
    c) Tools > Bookmark   
    d) Edit > Bookmark   
 

 129. Google Docs ની "ઓફલાઇન મોિ" શુું છે?    

    a) એક સનુ્વધા િ ેતમને ઇજટરનેટ કનકે્શન ન્વના દસ્તાવેિો ઍક્સસે અને સું ાન્દત કરવાની મુંિૂરી આ  ેછે   

    b) સેન્વુંગ ન્વના સું ાદન માટેનો મોિ   

    c) દસ્તાવેિ શેન્રુંગ અક્ષમ કરવાનો સને્ટુંગ   

    d) ઓફલાઇન દસ્તાવેિ છા વાનુું ફીર્ર   
 

 130. મોિાઇલ ન્િવાઇસમાુંથી Google Docs કેવી રીતે ઍક્સેસ કરી શકો છો?    

    a) Google Docs મોિાઇલ એન્પ્લકેશનનો ઉ યોગ કરીન ે  

    b) મોિાઇલ િાઉઝરમાું Google Docs વેિસાઇટ  ર િઈને   

    c) Google Drive સાથે ન્સુંક કરીને   

    d) ઉ રોક્ત િધુું   
 

MCQ on Google Sheets 
 

 131. Google Sheets નુું મુખ્ય કાયચ શુું છે?    

   a) સ્પ્રેિશીટ િનાવવુું અન ેસું ાન્દત કરવુું   

   b) ઇમેઇલ વ્યવસ્થાન્ ત કરવુું   

   c) ઇજટરનેટ િાઉઝ કરવુું   

   d) પ્રસ્તુન્તઓ િનાવવી   
 

 132. Google Sheets માું નવી સ્પ્રેિશીટ કેવી રીતે િનાવશો?    
   a) File > New > Spreadsheet   
   b) Home > New > Spreadsheet   
   c) Insert > Spreadsheet   
   d) Tools > New > Spreadsheet   
 

 133. Google Sheets ફાઇલો માટે ન્િફોલ્ટ ફાઇલ એક્સટેજશન શુું છે?    
   a) .xls   
   b) .xlsx   
   c) .gsheet   
   d) .csv   
 

 134. Google Sheets ફાઇલ અજય લોકો સાથે કેવી રીતે શરે કરવી?    
   a) File > Share   
   b) Edit > Share   
   c) View > Share   
   d) Tools > Share   
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 135. Google Sheets માું ઘણા સેલ્સ  ર ફોમુચલા કેવી રીતે લાગુ કરવો?    
   a) Fill Handle   
   b) Copy and Paste   
   c) Drag and Drop   
   d) Auto-Fill   
 

 136. Google Sheets માું  ુંન્ક્તઓ અથવા કૉલર્મસને કેવી રીતે ફ્રીઝ કરશો?    
   a) View > Freeze   
   b) Format > Freeze   
   c) Insert > Freeze   
   d) Data > Freeze   
 

 137. Google Sheets માું  ાટલીની શે્રણીનો ન્સુંમ લક્ષણ શુું છે?    
   a) SUM   
   b) AVERAGE   
   c) COUNT   
   d) MAX   
 

 138. Google Sheets માું VLOOKUP ફુંક્શન શુું કર ેછે?    

   a) ટેિલમાું મૂલ્ય શોધ ેછે અને અનરુૂ  મૂલ્ય આ  ેછે   

   b) િેટા દાખલ કરવાનુું માજય કર ેછે   

   c) િેટાને ર્ાટ્સચ સાથે દશાચવ ેછે   

   d) સેલ્સની ઓળખને માજય કર ેછે   
 

 139. Google Sheets માું ર્ાટચ  કેવી રીતે િનાવશો?    
   a) Insert > Chart   
   b) Tools > Chart   
   c) Data > Chart   
   d) View > Chart   
 

 140. Google Sheets માું કન્જિશનલ ફોમને્ટુંગનો હેતુ શુું છે?    

   a) ન્નન્િત શરતોના આધાર  ર સેલ્સને ફોમેટ કરવુું   

   b) ફોજટ સ્ટાઇલ િદલવુું   

   c) સેલ્સના કદને એિિસ્ટ કરવુું   

   d) િોિચસચ ઉમેરવુું   
 

 141. Google Sheets માું FILTER ફુંક્શન કેવી રીતે વા રો?    

   a) માત્ર તે િેટાને દશાચવવાનુું િ ેખાસ શરતોને અનરુૂ  હોય   

   b) િેટાને સોટચ  કરવુું   

   c)  ુંન્ક્તઓને છુ ાવવુું   

   d) સેલ્સને મિચ કરવુું   
 

 142. Google Sheets માું ફુંક્શજસ મેન ુખોલવા માટે કયો શોટચકટ છે?    
   a) Ctrl + Shift + F   
   b) Ctrl + F   
   c) Alt + Shift + F   
   d) Ctrl + Alt + F   
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 143. SPLIT ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) એક વુંન્ર્ત ટેક્સ્ટને અલગ કૉલમોમાું ન્વભાન્િત કર ેછે   

   b) ઘણી સેલ્સને એકમાું મિચ કર ેછે   

   c) સ્પ્રેિશીટને અલગ શીટ્સમાું વહેંર્ ેછે   

   d) સુંખ્યાત્મક મૂલ્યોને ન્વભાન્િત કર ેછે   
 

 144. Google Sheets માું શીટ અથવા સેલ્સના શે્રણીને કેવી રીતે સરુન્ક્ષત કરી શકો છો?    
   a) Data > Protected sheets and ranges   
   b) Format > Protect   
   c) Tools > Protect   
   d) Edit > Lock cells   
 

 145. Google Sheets માું QUERY ફુંક્શનનો હેતુ શુું છે?    

   a) િેટા  ર િેટાિેસ િવેી કે્વરીઓ કરવી   

   b) ર્ાટ્સચ િનાવવુું   

   c) િેટા સુંક્ષ ે કરવુું   

   d) િાહ્ય િેટાને આયાત કરવુું   
 

 146. Google Sheets માું હાય રન્લુંક કેવી રીતે ઉમેરશો?    
   a) Insert > Link   
   b) Format > Link   
   c) Tools > Link   
   d) Edit > Link   
 

 147. તમ ેનુંિરો ધરાવતી સેલ્સની સુંખ્યા ગણવા માટે કયો ફુંક્શન વા રશો?    
   a) COUNT   
   b) COUNTA   
   c) COUNTIF   
   d) SUM   
 

 148. Google Sheets માું િેટા કેવી રીતે સોટચ  કરશો?    
   a) Data > Sort range   
   b) Edit > Sort   
   c) Format > Sort   
   d) View > Sort   
 

 149. CONCATENATE ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) ઘણા ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગ્સને િોિે છે   

   b) નુંિરોનો સરવાળો કર ેછે   

   c) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવે છે   

   d) શે્રષ્ઠ મૂલ્ય શોધ ેછે   
 

 150. Google Sheets દસ્તાવેિમાું  ુંન્ક્ત અથવા કૉલમ કેવી રીતે છુ ાવશો?    

   a) સેલ  ર િમણુું-ન્ક્લક કરીને "Hide row" અથવા "Hide column"  સુંદ કરો   

   b) Format મેનનુો ઉ યોગ કરીને   

   c) Data મનેુનો ઉ યોગ કરીને   

   d) Insert મનેનુો ઉ યોગ કરીને   
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 151. Google Sheets માું સેલ્સમાું િેટાને િાયનેન્મક રીતે અ િેટ કેવી રીતે કરી શકાય?    

   a) ફોમુચલા દ્વારા   

   b) કન્જિશનલ ફોમને્ટુંગ   

   c) ર્ાટ્સચ   

   d) ન્ફલ્ટસચ   
 

 152. Google Sheets માું PROPER ફુંક્શન કેવી રીતે વા રશો?    

   a) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગમાું દરકે શબ્દનો પ્રથમ અક્ષર કેન્ ટલ િનાવે છે   

   b) ટેક્સ્ટને અ રકેસમાું ફેરવે છે   

   c) ટેક્સ્ટને લોવરકેસમાું ફેરવે છે   

   d) ટેક્સ્ટને નુંિર તરીકે ફોમટે કર ેછે   
 

 153. IMPORTRANGE ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    
   
 

 a) અજય સ્પ્રેિશીટમાુંથી િેટા આયાત કર ેછે   

   b) ર્ાટ્સચને ન્મન્શ્રત કર ેછે   

   c) િેટાને ફોમટે કર ેછે   

   d) રજૅિમ નુંિરો િનાવે છે   
 

 154. Google Sheets માું સેલ  ર કોમેજટ કેવી રીતે ઉમેરશો?    

   a) સેલ  ર િમણુું-ન્ક્લક કરીને "Comment"  સુંદ કરો   
   b) Insert > Comment   
   c) Data > Comment   
   d) Format > Comment   
 

 155. Google Sheets માું HLOOKUP ફુંક્શન શુું કર ેછે?    

   a)  ુંન્ક્તમાું મૂલ્ય શોધ ેછે અને કૉલમમાું અનરુૂ  મૂલ્ય આ ે છે   

   b) િેટાને માજય કર ેછે   

   c) િેટાને દશાચવ ેછે   

   d) સેલ્સને મિચ કર ેછે   
 

 156. Google Sheets માું ફોજટ સा इज કેવી રીતે િદલી શકો છો?    
   a) Format > Text > Font size   
   b) View > Font size   
   c) Edit > Font size   
   d) Tools > Font size   
 

 157. SPLIT ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) ટેક્સ્ટને અનેક સેલ્સમાું ન્વભાન્િત કર ેછે   

   b) સેલ્સને મિચ કર ેછે   

   c) શીટન ેઅલગ શીટ્સમાું વહેંર્ે છે   

   d) ન્વન્વધ કૉલર્મસમાું િેટાને ન્વભાન્િત કર ેછે   
 

 158. Google Sheets માું ફોમુચલામાું સેલ રફેરજસને એબ્સોલ્યુટ કેવી રીતે િનાવશો?    

   a) કોલમ અને  ુંન્ક્તની સુંદભોમાું િોલર ન્ર્હ્ન ($) ઉમેરવાથી   

   b) કોલમ સુંદભચન ેદૂર કરવાથી   

   c)  રેને્જટન્સસનો ઉ યોગ કરીને   

   d) "absolute" શબ્દ ઉમેરવાથી   
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 159. Google Sheets માું LEFT ફુંક્શન કેવી રીતે વા રશો?    

   a) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગની શરૂઆતથી ન્નધાચન્રત સુંખ્યાના અક્ષરો કાઢવા માટે   

   b) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગની લુંિાઈ શોધવા માટે   

   c) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગના અુંતમાુંથી અક્ષરો કાઢવા માટે   

   d) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગ્સને િોિવા માટે   
 

 160. RIGHT ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગના અુંતથી ન્નધાચન્રત સુંખ્યાના અક્ષરો કાઢે છે   

   b) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગની લુંિાઈ શોધે છે   

   c) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગની શરૂઆતથી અક્ષરો કાઢે છે   

   d) અનકે ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગ્સને િોિે છે   
 

 161. Google Sheets માું MIN ફુંક્શનનો હેતુ શુું છે?    

   a) સેલ્સની શે્રણીમાું લઘુત્તમ મૂલ્ય શોધ ેછે   

   b) મૂલ્યોનુું સરવાળો કર ેછે   

   c) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવે છે   

   d) શે્રષ્ઠ મૂલ્ય શોધ ેછે   
 

 162. Google Sheets માું સેલ્સ  ર િોિચર કેવી રીતે લાગ ુકરશો?    
   a) Format > Borders   
   b) Insert > Borders   
   c) Tools > Borders   
   d) Edit > Borders   
 

 163. RAND ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) 0 અન ે1 વચ્ર્ ેરજૅિમ નુંિર િનરટે કર ેછે   

   b) મૂલ્યોનુું સરવાળો કર ેછે   

   c) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવે છે   

   d) શે્રષ્ઠ મૂલ્ય શોધ ેછે   
 

 164. Google Sheets માું AVERAGE ફુંક્શન કેવી રીતે વા રશો?    

   a) સેલ્સની શે્રણીની સરરેાશ મૂલ્ય ગણવા માટે   

   b) શે્રષ્ઠ મૂલ્ય શોધવા માટે   

   c) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવા માટે   

   d) મૂલ્યોનુું સરવાળો કરવા માટે   
 

 165. SUBSTITUTE ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) ન્નધાચન્રત ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગને િીજાું ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગથી િદલ ેછે   

   b) મૂલ્યો ઉમરે ેછે   

   c) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવે છે   

   d) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગની લુંિાઈ શોધે છે   
 

 166. Google Sheets માું િેટા  ર ન્ફલ્ટર કેવી રીતે લાગુ કરશો?    
   a) Data > Create a filter   
   b) Tools > Filter   
   c) Format > Filter   
   d) View > Filter   
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 167. Google Sheets માું TODAY ફુંક્શન કેવી રીતે વા રશો?    

   a) વતચમાન તારીખ દશાચવવા માટે   

   b) તારીખો વચ્ર્નેા ન્દવસોની સુંખ્યા શોધવા માટે   

   c) વતચમાન સમય દશાચવવા માટે   

   d) તારીખો વચ્ર્નેો તફાવત ગણવા માટે   
 

 168. Google Sheets માું IF ફુંક્શનનો હેતુ શુું છે?    

   a) લોન્િકલ ટેસ્ટ કરો અન ે રીક્ષણ  ન્રણામના આધાર  ર અલગ-અલગ મૂલ્યો  ાછા આ ો   

   b) શે્રષ્ઠ મૂલ્ય શોધવા માટે   

   c) સરરેાશ ગણવા માટે   

   d) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવા માટે   
 

 169. Google Sheets માું િર ો -િાઉન ન્લસ્ટ કેવી રીતે િનાવશો?    
   a) Data > Data validation > List   
   b) Insert > Drop-down   
   c) Format > Drop-down   
   d) Tools > Drop-down   
 

 170. CONCAT ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) ઘણા ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગ્સને એકમાું િોિે છે   

   b) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવ ેછે   

   c) ટેક્સ્ટને ફોમટે કર ેછે   

   d) િેટાને સોટચ  કર ેછે   
 

 171. Google Sheets માું MAX ફુંક્શન કેવી રીતે વા રશો?    

   a) સેલ્સની શે્રણીમાું શે્રષ્ઠ મૂલ્ય શોધવા માટે   

   b) સરરેાશ ગણવા માટે   

   c) મૂલ્યો ઉમેરવા માટે   

   d) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવા માટે   
 

 172. ARRAYFORMULA ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) એક ફોમુચલાને સેલ્સની શે્રણીમાું લાગ ુકર ેછે   

   b) મૂલ્યોનુું સરરેાશ ગણાવે છે   

   c) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવે છે   

   d) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગ્સને િોિે છે   
 

 173. TRIM ફુંક્શન Google Sheets માું કેવી રીતે વા રશો?    

   a) ટેક્સ્ટમાુંથી વધારાના િગ્યાઓને દૂર કરવા માટે   

   b) ટેક્સ્ટને ફોમેટ કરવા માટે   

   c) અક્ષરોની સુંખ્યા ગણવા માટે   

   d) ટેક્સ્ટની લુંિાઈ શોધવા માટે   
 

 174. TRANSPOSE ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a)  ુંન્ક્તઓન ેકૉલર્મસમાું અને કૉલર્મસને  ુંન્ક્તઓમાું િદલ ેછે   

   b) સરરેાશ મૂલ્ય શોધ ેછે   

   c) િેટાને સોટચ  કર ેછે   

   d) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગ્સને િોિે છે   
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 175. Google Sheets માું UNDO ફીર્ર કેવી રીતે વા રશો?    

   a) Ctrl + Z દિાવીને   

   b) Ctrl + Y દિાવીને   

   c) Ctrl + U દિાવીને   

   d) Ctrl + X દિાવીને   
 
 

 176. Google Sheets માું TEXT ફુંક્શન કેવી રીતે વા રશો?    

   a) નુંિસચ અથવા તારીખોન ેટેક્સ્ટ તરીકે ફોમેટ કરવા માટે   

   b) ટેક્સ્ટની લુંિાઈ શોધવા માટે   

   c) સેલ્સની સુંખ્યા ગણવા માટે   

   d) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગ્સને િોિવા માટે   
 

 177. COUNTIF ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) એક ન્નધાચન્રત શરતને અનુરૂ  સેલ્સની સુંખ્યા ગણવ ેછે   

   b) સેલ્સની કુલ સુંખ્યા ગણવે છે   

   c) ટેક્સ્ટ ન્સ્ટરુંગ્સની સુંખ્યા ગણવ ેછે   

   d) સુંખ્યાત્મક મૂલ્યોની સુંખ્યા ગણવે છે   
 

 178. Google Sheets માું કસ્ટમ નુંિર ફોમેટ કેવી રીતે લાગ ુકરશો?    
   a) Format > Number > Custom number format   
   b) Data > Number > Custom format   
   c) Insert > Number format   
   d) Tools > Custom format   
 

 179. GOOGLEFINANCE ફુંક્શન Google Sheets માું કેવી રીતે વા રશો?    

   a) Google Finance  રથી આન્થચક િેટા મળેવવા માટે   

   b) સ્ટોક ન્કુંમતો ટરેક કરવા માટે   

   c) વ્યાિ દરો ગણવા માટે   

   d) આન્થચક ર્ાટ્સચ િનાવવા માટે   
 

 180. REGEXMATCH ફુંક્શન Google Sheets માું શુું કર ેછે?    

   a) ટેક્સ્ટ રગે્યુલર એક્સપ્રશેન સાથ ેમેળવે છે   

   b) રજેિમાું ટેક્સ્ટ શોધ ેછે   

   c)  ેટનચ આધાર ેટેક્સ્ટને િદલાવે છે   

   d) ટેક્સ્ટને કૉલર્મસમાું ન્વભાન્િત કર ેછે   
 

MCQ on Google Slides 
 

 181. Google Slides માું ન્િફોલ્ટ સ્લાઇિ લેઆઉટ કયુું છે?    

a) ટાઈટલ સ્લાઇિ   

b) ટાઈટલ અન ેકજટેજટ   

c) ખાલી   

d) ન્વભાગ હેિર   
 

 182. Google Slides માું સ્લાઇિની  ષૃ્ઠભૂન્મ રુંગ કેવી રીતે િદલશો?    

a) સ્લાઇિ  ર િમણુું-ન્ક્લક કરીને "Change background"  સુંદ કરો   
b) View > Background   
c) Format > Background   
d) Tools > Background   
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 183. Google Slides માું પ્રઝેજટેશનમાું નવી સ્લાઇિ કેવી રીતે ઉમેરશો?    
a) File > New slide   
b) Slide > New slide   
c) Insert > New slide   
d) Edit > New slide   
 

 184. Google Slides માું 'Master Slide' ફીર્રની ધારણા શુું છે?    

a) તમામ સ્લાઇડ્સમાું ન્નયન્મત લેઆઉટ અને ફોમને્ટુંગ લાગ ુકરવા માટે   

b) એન્નમશેન િનાવવુું   

c) સ્લાઇડ્સમાું સુંગીત ઉમેરવુું   

d) ર્ાટ્સચ ઉમરેવુું   
 

 185. Google Slides માું સ્લાઇિમાું ન્વન્િઓ કેવી રીતે ઉમરેશો?    
a) Insert > Video   
b) Slide > Video   
c) File > Insert video   
d) Edit > Video   
 

 186. સ્લાઇડ્સ વચ્ર્ ેટર ાુંન્ઝશન અસરો કેવી રીતે લાગ ુકરશો?    
a) Slide > Transition   
b) Format > Transition   
c) Insert > Transition   
d) Tools > Transition   
 

 187. Google Slides પ્રેઝજટેશનને દૂરસ્થ રીતે રિૂ કરવાની સુન્વધા શુું છે?    
a) Present > Presenter view   
b) File > Remote 
 
 presentation   
c) Tools > Remote access   
d) Share > Present remotely   
 

 188. Google Slides માું સ્લાઇિમાું સ્ ીકર નોટ્સ કેવી રીતે ઉમેરશો?    
a) View > Show speaker notes   
b) Insert > Speaker notes   
c) Format > Speaker notes   
d) Tools > Notes   
 

 189. Google Slides પ્રેઝજટેશન  ર અજય લોકો સાથ ેસહયોગ કેવી રીતે કરી શકો છો?    
a) File > Share   
b) Edit > Collaborate   
c) Insert > Share   
d) Tools > Share   
 

 190. Google Slides માું 'Explore' ફીર્ર શુું કર ેછે?    

a) સ્લાઇડ્સની સામગ્રીના આધાર ેન્િઝાઇન સરૂ્નો આ ે છે   

b) સ્લાઇડ્સમાું એન્નમેશજસ ઉમેર ેછે   

c) આટોમને્ટક રૂ  ેછિીઓ ઉમેર ેછે   

d) િેટા  રથી ર્ાટ્સચ િનાવ ેછે   
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 191. Google Slides માું ટેક્સ્ટ િોક્સનો કદ કેવી રીતે િદલશો?    

a) ટેક્સ્ટ િોક્સના કોણોન ેન્ક્લક અને િર ેગ કરો   
b) Format > Resize   
c) View > Resize   
d) Tools > Resize   
 

 192. Google Slides માું સ્લાઇિ લેઆઉટ કેવી રીતે િદલશો?    
a) Slide > Apply layout   
b) Format > Slide layout   

c) સ્લાઇિ  ર િમણુું-ન્ક્લક કરીને "Apply layout"  સુંદ કરો   
d) Insert > Layout   
 

 193. Google Slides માું 'Animate' ફીર્રનો ઉ યોગ શુું છે?    

a) સ્લાઇિના ઘટકોમાું એન્નમશેજસ ઉમેરવા માટે   

b) સ્લાઇિ ટર ાુંન્ઝશજસને એિિસ્ટ કરવા માટે   

c) ટેક્સ્ટને ફોમટે કરવા માટે   

d) સ્લાઇિ લેઆઉટ િનાવવા માટે   
 

 194. Google Slides માું સ્લાઇિને િુન્પ્લકેટ કેવી રીતે કરશો?    
a) Slide > Duplicate slide   
b) Edit > Copy slide   

c) સ્લાઇિ  ર િમણુું-ન્ક્લક કરીને "Duplicate"  સુંદ કરો   
d) Insert > Duplicate slide   
 

 195. Google Slides માું ફૉજટ સ્ટાઇલ કેવી રીતે િદલો?    
a) Format > Font   
b) View > Font style   
c) Edit > Font   
d) Insert > Font   
 

 196. Google Slides માું 'Line' ટૂલનો ઉ યોગ શુું છે?    

a) લાઇન અથવા આકૃન્તઓ ખેંર્વા માટે   

b) ટેક્સ્ટ િોક્સ િનાવવા માટે   

c) છિીઓ ઉમરેવા માટે   

d) એન્નમશેજસ ઉમેરવા માટે   
 

 197. Google Slides માું એક સ્લાઇિન ેઅજય સ્લાઇિ સાથે કેવી રીતે ન્લુંક કરશો?    
a) Insert > Link > Slide   

b) ટેક્સ્ટ  ર િમણુું-ન્ક્લક કરીને "Link"  સુંદ કરો   
c) Slide > Link   
d) Format > Link   
 

 198. પ્રેઝજટેશન દરન્મયાન સ્લાઇિન ેછુ ાવવા માટે શુું ફીર્ર છે?    

a) સ્લાઇિ  ર િમણુું-ન્ક્લક કરીને "Skip slide"  સુંદ કરો   
b) Slide > Hide slide   
c) Format > Hide slide   
d) Insert > Hide   
 

 199. Google Slides માું સ્લાઇિમાું આકૃન્ત કેવી રીતે ઉમેરશો?    
a) Insert > Shape   
b) Slide > Shape   
c) Format > Shape   
d) Tools > Shape   
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 200. સ્લાઇડ્સ  ર ઓબ્િકે્ટ્સને કેવી રીતે આલાઈન કરશો?    
a) Arrange > Align   
b) Format > Align   
c) Slide > Align   
d) View > Align   
 

 201. Google Slides માું 'Zoom' ફીર્રનો ઉ યોગ શુું છે?    

a) સ્લાઇિના દૃશ્યને એિિસ્ટ કરવા માટે   

b) છિીમાું ઝૂમ કરવા માટે   

c) ટેક્સ્ટને મૅન્ગ્નફાય કરવા માટે   

d) સ્લાઇિ ટર ાુંન્ઝશજસને એિિસ્ટ કરવા માટે   
 

 202. Google Slides પ્રેઝજટેશનનુું થીમ કેવી રીતે િદલશો?    
a) Slide > Change theme   
b) Format > Theme   
c) View > Theme   
d) Slide > Theme   
 

 203. Google Slides માું સ્ ેન્લુંગ ર્કાસવા માટે શુું કરશો?    
a) Tools > Spelling   
b) Edit > Spelling   
c) Format > Spelling   
d) View > Spelling   
 

 204. Google Slides માું ઓબ્િકે્ટ્સને િૂથમાું કેવી રીતે મકૂો?    

a) ઓબ્િકે્ટ્સન ે સુંદ કરીને Arrange > Groupનો ઉ યોગ કરો   
b) Format > Group   
c) Slide > Group   
d) Edit > Group   
 

 205. Google Slides માું 'Present' િટન શુું કર ેછે?    

a) સ્લાઇિ쇼 પ્રેઝજટેશન શરૂ કર ેછે   

b) એન્િટર ખોલ ેછે   

c) નવી સ્લાઇડ્સ ઉમરે ેછે   

d) સ્લાઇડ્સને ન્પ્રજટ કર ેછે   
 

 206. સ્લાઇિમાું હાઈ રન્લુંક કેવી રીતે ઉમેરશો?    
a) Insert > Link   
b) Edit > Hyperlink   
c) Format > Hyperlink   
d) View > Link   
 

 207. Google Slides માું સ્લાઇિને ન્વન્વધ સ્થાને કેવી રીતે મૂવો?    

a) સ્લાઇિને ખેંર્ી અન ેિર ો  કરો   
b) Slide > Move   
c) Format > Move slide   
d) Edit > Reorder slides   
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 208. 'Replace' ફીર્ર Google Slides માું શુું કર ેછે?    

a) એક આઇટમન ેિીજાથી િદલે, િમે કે છિી   

b) સ્લાઇિ ટેક્સ્ટને િદલ ે  

c) સ્લાઇિ લેઆઉટને િદલ ે  

d) સ્લાઇિ ન્િઝાઇનને િદલ ે  
 

 209. Google Slides માું સ્લાઇિમાું ર્ાટચ  કેવી રીતે ઉમેરશો?    
a) Insert > Chart   
b) File > Add chart   
c) Slide > Chart   
d) Format > Chart   
 

 210. Google Slides માું સ્લાઇિને આ ોઆ  આગળ વધારવા માટે કેવી રીતે સટે કરશો?    
a) Slide > Transition > After   
b) Format > Timing   
c) Insert > Auto-advance   
d) Tools > Timing   
 

 211. 'Slide Sorter' ન્વયનુો ઉ યોગ શુું માટે છે?    

a) પ્રેઝજટેશનમાું સ્લાઇડ્સન ેિોવા અને  ુનરવ્યન્સ્થત કરવા માટે   

b) સ્લાઇડ્સમાું નોટ્સ ઉમેરવા માટે   

c) સ્લાઇિ સામગ્રીને સું ાન્દત કરવા માટે   

d) ટર ાુંન્ઝશજસ લાગ ુકરવા માટે   
 

 212. સ્લાઇિમાું  ૃષ્ઠભૂન્મ છિી કેવી રીતે ઉમેરશો?    

a) સ્લાઇિ  ર િમણુું-ન્ક્લક કરીને "Change background"  સુંદ કરો   
b) Insert > Background image   
c) Format > Background   
d) Slide > Image   
 

 213. Google Slides માું ટેક્સ્ટને કેવી રીતે ફોમેટ કરશો?    

a) ટેક્સ્ટને હાઇલાઇટ કરીને Format મનેૂનો ઉ યોગ કરો   

b) ટેક્સ્ટ  ર િમણુું-ન્ક્લક કરીને "Format"  સુંદ કરો   
c) View > Text formatting   
d) Edit > Text style   
 

 214. 'Explore' ફીર્રનો ઉ યોગ કરીને સ્લાઇિમાું છિીઓ કેવી રીતે ઉમેરશો?    

a) Explore િટન  ર ન્ક્લક કરીને છિીઓ શોધી લો   
b) Insert > Image > Explore   
c) File > Explore images   
d) View > Explore   
 

 215. સ્લાઇિમાું ન્ટપ્ ણી કેવી રીતે ઉમરેશો?    

a) સ્લાઇિ  ર ન્ક્લક કરીને "Comment"  સુંદ કરો   
b) Insert > Comment   
c) Format > Comment   
d) Tools > Comment   
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MCQ on Google Forms 
  

216. Google Forms માું નવી ફોમચ કેવી રીતે િનાવશો?    

a) "New"  ર ન્ક્લક કરો અને "Form"  સુંદ કરો   

b) "Create"  ર ન્ક્લક કરો અને "Form"  સુંદ કરો   

c) "+" આઇકોન  ર ન્ક્લક કરો   

d) "File"  ર ન્ક્લક કરો અને "New Form"  સુંદ કરો   
 

 217. Google Forms માું પ્રશ્ન માટે 'Required' ન્વકલ્ નો ઉદે્દશ શુું છે?    

a) પ્રન્તસાદકતાચઓન ેફોમચ સિન્મટ કયાચ  છી પ્રશ્નનો િવાિ આ વો ફરન્િયાત િનાવવુું   

b) પ્રશ્નને વકૈન્લ્ ક તરીકે ન્ર્ન્હ્નત કરવુું   

c) આ ોઆ  ન્િફોલ્ટ િવાિ ઉમેરવુું   

d) પ્રશ્નને ફોમચમાુંથી છુ ાવવુું   
 

 218. Google Forms માું પ્રશ્ન માટે વણચન કેવી રીતે ઉમેરશો?    

a) પ્રશ્ન  ર ન્ક્લક કરો અને "Add description"  સુંદ કરો   

b) પ્રશ્ન  ર રાઇટ-ન્ક્લક કરો અને "Description"  સુંદ કરો   

c) પ્રશ્નની િાિુમાું ત્રણ ન્િુંદુઓ  ર ન્ક્લક કરો અને "Add description"  સુંદ કરો   

d) "Settings" માું જાઓ અન ેવણચન ઉમરેો   
 

 219. Google Forms માું "Multiple Choice" પ્રશ્ન પ્રકાર શુું પ્રકારના પ્રન્તસાદ એકઠા કર ેછે?    

a) ન્વકલ્ ોની યાદીમાુંથી એક િ િવાિ   

b) ન્વકલ્ ોની યાદીમાુંથી અનકે િવાિો   

c) સુંખ્યાત્મક િવાિ   

d) તારીખનો િવાિ   
 

 220. Google Forms નો થીમ કેવી રીતે કસ્ટમાઈઝ કરશો?    

a) "Customize Theme" િટન  ર ન્ક્લક કરો   

b) "Form Settings" માું જાઓ અન ે"Theme"  સુંદ કરો   

c) "Palette" આઇકોન  ર ન્ક્લક કરો   

d) "Form"  સુંદ કરો અને "Change Theme"  સુંદ કરો   
 

 221. Google Forms માું નવી ન્વભાગ કેવી રીતે ઉમેરશો?    

a) "Add Section" િટન  ર ન્ક્લક કરો   

b) "+" આઇકોન  ર ન્ક્લક કરો અન ે"Section"  સુંદ કરો   

c) "Insert" માું જાઓ અન ે"Section"  સુંદ કરો   

d) "Add Page" ન્ક્લક કરો   
 

 222. Google Forms માું 'Quiz' મોિ શુું કરવા દે છે?    

a) સ્વર્ાન્લત રીતે િવાિોને ગ્રેિ અને પ્રન્તસાદ આ વુું   

b) ન્વન્િયો પ્રશ્નો ઉમેરવુું   

c) સવ ેફોમચ િનાવવુું   

d) ફોમચ સિન્મશજસન ેટરેક કરવુું   
 

 223. Google Forms માું ફોમચ પ્રન્તસાદો કેવી રીતે િુઓ?    

a) "Responses" ટેિ  ર ન્ક્લક કરો   

b) "Settings" માું જાઓ અન ે"Responses"  સુંદ કરો   

c) "View" િટન  ર ન્ક્લક કરો   

d) મેનમૂાુંથી "Results"  સુંદ કરો   
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 224. Google Forms ન ેઅજય લોકો સાથ ેકેવી રીતે શેર કરશો?    

a) "Send" િટન  ર ન્ક્લક કરો અન ેશને્રુંગ  દ્ધન્ત  સુંદ કરો   

b) "File" માું જાઓ અને "Share"  સુંદ કરો   

c) "Share"  ર ન્ક્લક કરો અને ઇમેઇલ સરનામા દાખલ કરો   

d) "Publish" ન્વકલ્ નો ઉ યોગ કરો   
 

 225. Google Forms માું "Add-ons" ફીર્રનુું કાયચ શુું છે?    

a) વધારાની કાયચક્ષમતાઓ અથવા અજય ટૂલ્સ સાથે ઇન્જટગ્રેશજસ ઉમરેવુું   

b) વધ ુપ્રશ્નો ઉમેરવા માટે   

c) ફોમચનો રુંગ િદલવા માટે   

d) નવી ફોર્મસચ િનાવવા માટે   
 

 226. Google Forms માું પ્રશ્નને ફરન્િયાત કેવી રીતે િનાવશો?    

a) "Required" ન્સ્વર્ને ઓન કરો   

b) "Make Required" િોક્સ ન્ર્ન્હ્નત કરો   

c) "Options"  ર ન્ક્લક કરો અને "Required"  સુંદ કરો   

d) "Required" સૂર્ન ઉમરેો   
 

 227. ફોમચના  નુ્ષ્ટ સુંદેશાને કેવી રીતે િદલશો?    

a) "Settings" માું જાઓ અને "Confirmation Message"  સુંદ કરો   

b)  નુ્ષ્ટ સુંદેશાની િાિુમાું "Edit" િટન  ર ન્ક્લક કરો   

c) "Form"  સુંદ કરો અન ે"Edit Confirmation"  સુંદ કરો   

d) "Responses"  ર ન્ક્લક કરો અને સુંદેશો ફેરફાર કરો   
 

 228. Google Forms માું "Short Answer" પ્રશ્ન પ્રકાર શુું પ્રકારના િેટા એકઠા કર ેછે?    

a) સુંન્ક્ષપ્ત લખાણ પ્રન્તસાદ   

b) લાુંિો લખાણ પ્રન્તસાદ   

c) ન્વકલ્ ો   

d) સુંખ્યાત્મક પ્રન્તસાદ   
 

 229. Google Forms માું વ્યન્ક્તગત પ્રન્તસાદો કેવી રીતે િુઓ?    

a) "Responses" હેઠળ "Individual" ટેિ  ર ન્ક્લક કરો   

b) "Results" માું જાઓ અને "Individual Responses"  સુંદ કરો   

c) "View Responses"  ર ન્ક્લક કરો   

d) "Responses" ટેિમાુંથી "Summary"  સુંદ કરો   
 

 230. Google Forms માું "Preview" િટન શુું કર ેછે?    

a) પ્રગન્ટત કરતાું  હેલા ફોમચ કેવી રીતે દેખાશ ેતે િોવા માટે   

b) પ્રન્તસાદનો સારાુંશ િતાવ ેછે   

c) ફોમચ સને્ટુંગ્સનો દેખાવ આ ે છે   

d) નમનૂાના પ્રશ્નોને દશાચવે છે   
 

 231. Google Forms માું છિી કેવી રીતે ઉમેરશો?    

a) "Image" આઇકોન  ર ન્ક્લક કરો અન ેછિી અ લોિ કરો   

b) "Insert" માું જાઓ અને "Image"  સુંદ કરો   

c) છિીન ેફોમચમાું ખેંર્ી નાખો   

d) "Add Media" િટનનો ઉ યોગ કરો   
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 232. Google Forms માું પ્રશ્ન કેવી રીતે કાઢશો?    

a) પ્રશ્નની િાિુમાું કુટણાું આઇકોન  ર ન્ક્લક કરો   

b) પ્રશ્ન  સુંદ કરો અને "Delete" દિાવો   

c) "Options" માું જાઓ અને "Delete Question"  સુંદ કરો   

d) પ્રશ્ન  ર રાઇટ-ન્ક્લક કરો અને "Delete"  સુંદ કરો   
 

 233. પ્રશ્ન માટે પ્રન્તસાદ માજયતાને કેવી રીતે સન્ક્રય કરશો?    

a) "More options"  ર ન્ક્લક કરો અને "Response validation"  સુંદ કરો   

b) "Settings" માું જાઓ અન ે"Response Validation"  સુંદ કરો   

c) પ્રશ્ન  સુંદ કરો અને "Validation"  ર ન્ક્લક કરો   

d) માજયતાને સન્ક્રય કરવા માટે "Add-ons" ફીર્રનો ઉ યોગ કરો   
 

 234. Google Forms માું "Collect email addresses" ન્વકલ્ નો ઉ યોગ શુું છે?    

a) પ્રન્તસાદકતાચઓ  ાસેથી ઇમેઇલ સરનામા આ ોઆ  એકઠા કરવા માટે   

b) પ્રન્તસાદકતાચઓને ઇમઇેલ સૂર્નાઓ મોકલવા માટે   

c) ઇમઇેલ ખૂલવાનો ટરેક રાખવા માટે   

d) ઇમેઇલ ફોમેટ ર્કાસવા માટે   
 

 235. પ્રન્તસાદકતાચઓને ફોમચ સિન્મટ કરવા માટે Google માું સાઇન ઇન કરવુું ફરન્િયાત કેવી રીતે િનાવશો?    

a) "Settings" માું જાઓ અને "Restrict to users in [organization]" સન્ક્રય કરો   

b) "Send"  ર ન્ક્લક કરો અન ે"Sign In Required"  સુંદ કરો   

c) "Form Settings" નો ઉ યોગ કરીન ેસાઇન-ઇન િરૂન્રયાત ઉમેરો   

d) "Access" હેઠળ "Google Account" ન્વકલ્  સન્ક્રય કરો   
 

 236. ફોમચન ેન્વન્વધ ભાર્ાઓમાું ઉ લબ્ધ કેવી 
 

 રીતે િનાવશો?    

a) પ્રશ્નો અને ન્વકલ્ ોને હસ્તગત રીતે અનુવાદ કરો   

b) "Translation" એિ-ઓનનો ઉ યોગ કરો   

c) દરકે ભાર્ા માટે અલગ ફોમચ િનાવો   

d) સેન્ટુંગ્સમાું "Language Options"  ર ન્ક્લક કરો   
 

 237. Google Forms માું પ્રશ્નોની ક્રમને કેવી રીતે િદલશો?    

a) પ્રશ્નોન ેઅનુકૂળ ક્રમમાું ખેંર્ી અને છોિો   

b) "Edit" માું જાઓ અને "Reorder Questions"  સુંદ કરો   

c) "Options"  ર ન્ક્લક કરો અને "Move Up" અથવા "Move Down" નો ઉ યોગ કરો   

d) "Arrange" મનેૂનો ઉ યોગ કરીને ફરીથી વ્યવન્સ્થત કરો   
 

 238. "Shuffle option order" ફીર્ર શુું કર ેછે?    

a) દરકે પ્રન્તસાદકતાચ માટે િહુન્વધ  સુંદગીઓની ક્રમન ેરજેિમ િનાવે છે   

b) પ્રશ્નોની ક્રમન ેિદલાવ ેછે   

c) રિૂ થવા માટે પ્રશ્નો  સુંદ કર ેછે   

d) ફોમચ ન્વભાગોની ક્રમને ફરીથી વ્યવન્સ્થત કર ેછે   
 

 239. Google Forms માું ન્વન્િયો કેવી રીતે ઉમરેશો?    

a) "Video" આઇકોન  ર ન્ક્લક કરો અન ેન્વન્િયો URL દાખલ કરો   

b) "Insert" માું જાઓ અને "Video"  સુંદ કરો   

c) "Add Media" ન્વકલ્ નો ઉ યોગ કરીને ન્વન્િયો ઉમેરો   

d) ન્વન્િયો ફાઈલને ફોમચમાું ખેંર્ી નાખો   



Suggested MCQ Question Bank – Fundamentals of Google Docs 
 

Page 31 of 32 

 240. Google Forms માું "Duplicate" ન્વકલ્ નુું કાયચ શુું છે?    

a) પ્રશ્નની નકલ િનાવે છે   

b) નવા િવાિ ન્વકલ્  ઉમેર ેછે   

c) પ્રશ્ન પ્રકારને િદલ ેછે   

d) પ્રશ્નને િીિુું  ફોમચ સાથે ન્લુંક કર ેછે   
 

 241. ફોમચન ેસ્વતુંત્ર રીતે િવાિ નોુંધણી મોકલવા માટે કેવી રીતે સેટ કરશો?    

a) "Settings" માું જાઓ અને "Response receipt" સન્ક્રય કરો   

b) "Send"  ર ન્ક્લક કરો અન ે"Send Receipt"  સુંદ કરો   

c) "Form Settings" નો ઉ યોગ કરીન ેપ્રન્તસાદ receipt ઉમેરો   

d) "Responses" હેઠળ "Email Confirmation" સન્ક્રય કરો   
 

 242. શરન્તય લોન્િક સાથ ેફોમચ કેવી રીતે િનાવશો?    

a) "Go to section based on answer" ન્વકલ્ નો ઉ યોગ કરો   

b) "Conditional Formatting" લાગ ુકરો   

c) "Logic" એિ-ઓનનો ઉ યોગ કરો   

d) પ્રશ્નોમાું લોન્િક સેટ કરીન ેમેજયુઅલી િનાવો   
 

 243. Google Forms માું "Limit to 1 response" સેન્ટુંગનો ઉ યોગ શુું છે?    

a) દરકે પ્રન્તસાદકતાચન ેમાત્ર એક ફોમચ સિન્મશન સુધી મયાચન્દત કર ેછે   

b) ફોમચ માટે કુલ િવાિોની સુંખ્યાન ેમયાચન્દત કર ેછે   

c) દરકે ન્વભાગ માટે એક િ િવાિની મુંિૂરી આ ે છે   

d) િવાિોને એક િ  સુંદગીઓ સુધી મયાચન્દત કર ેછે   
 

 244. ફોમચના િવાિોને સ્પ્રેિશીટમાું કેવી રીતે િાઉનલોિ કરશો?    

a) "Responses" હેઠળ "Create Spreadsheet" િટન  ર ન્ક્લક કરો   

b) "File" માું જાઓ અને "Download Responses"  સુંદ કરો   

c) "Export" ન્વકલ્ નો ઉ યોગ કરીન ેિવાિોન ેસ્પ્રેિશીટ તરીકે સાર્વો   

d) "Responses" ટેિમાુંથી "Download"  સુંદ કરો   
 

 245. ફોમચન ેખાસ વ રાશકતાચઓ માટે ઉ લબ્ધ કેવી રીતે િનાવશો?    

a) "Settings" માું જાઓ અને "Restrict to users in [organization]" સન્ક્રય કરો   

b) "Share" િટનનો ઉ યોગ કરો અને વ રાશકતાચ ઍક્સસે સ્ ષ્ટ કરો   

c) ફોમચ સને્ટુંગ્સમાું "Access Control" લાગુ કરો   

d) "Edit" મનેૂમાું વ રાશકતાચ  રવાનગીઓ સેટ કરો   
 

 246. પ્રન્તસાદકતાચઓ સાથે શેર કરવા  હેલા ફોમચની  ૂવાચવલોકન કેવી રીતે કરશો?    

a) ઉ રના સોદમાું "Preview" િટન  ર ન્ક્લક કરો   

b) "View" માું જાઓ અને "Preview Form"  સુંદ કરો   

c) "Form Settings" હેઠળ "Test" ફીર્રનો ઉ યોગ કરો   

d) "Show Form"  ર ન્ક્લક કરો   
 

 247. Google Forms માું શીર્ચક કેવી રીતે ઉમેરશો?    

a) ફોમચ શીર્ચક ન્વસ્તારમાું ન્ક્લક કરો અન ેશીર્ચક દાખલ કરો   

b) "Form Settings" માું જાઓ અન ેશીર્ચક દાખલ કરો   

c) "Insert" મનેનૂો ઉ યોગ કરીને શીર્ચક ઉમેરો   

d) "Edit"  ર ન્ક્લક કરો અને "Add Title"  સુંદ કરો   
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 248. Google Forms માું ન્વભાગોનો ઉ યોગ ફોમચને કેવી રીતે વ્યવન્સ્થત કરશો?    

a) "Add Section" િટન  ર ન્ક્લક કરીને ન્વભાગો ઉમેરો   

b) ફોમચ સેન્ટુંગ્સમાું "Organize" ફીર્રનો ઉ યોગ કરો   

c) દરકે ન્વભાગ હેઠળ પ્રશ્નો િૂન્થત કરો   

d) "Create" મેનમૂાુંથી "Section" નમનૂા લાગુ કરો   
 

 249. પ્રન્તસાદકતાચઓને ફોમચને માત્ર એક વખત ભરો તે મયાચન્દત કેવી રીતે કરશો?    

a) ફોમચ સને્ટુંગ્સમાું "Limit to 1 response" સન્ક્રય કરો   

b) "One-Time Submission" ન્વકલ્ નો ઉ યોગ કરો   

c) "User Settings" મારફતે મયાચદા લગાવો   

d) એક વખત સિન્મશન ન્વશે નોુંધ ઉમેરો   
 

 250. Google Forms નો ઉ યોગ સવ ેએકઠા કરવા માટે કેવી રીતે કરશો?    

a) ન્વન્વધ પ્રશ્ન પ્રકારો સાથે ફોમચ િનાવો અન ેપ્રન્તસાદકતાચઓ સાથે શેર કરો   

b) Google Forms માું ઉ લબ્ધ "Survey" નમૂનાનો ઉ યોગ કરો   

c) "Create Survey" ન્વકલ્ નો ઉ યોગ કરીને સવે િનરટે કરો   

d) અન્સ્તત્વમાું આવેલા ફોમચમાું સવે ન્વભાગ ઉમેરો   
 
 
 


